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18. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C.j.. Spisovy/ skartatni znak 130 /2020 Al A10
Vypracoval: Mgr. Milena Emmerova, feditel $koly
Schvalil: Mgr. Milena Emmerova, feditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 31. 8. 2020

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1. 9.2020

Smérnice nabyva i¢innosti ode dne: 1. 9.2020

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cCislovanych pisemnych dodatkd, které tvoii souéast tohoto piedpisu.

Obecna ustanoveni

Na zékladé¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zdkladnim stfednim, vys$Sim
odborném a jiném vzdé€lavani v platném znéni (dale jen ,,8kolsky zakon®) vydavam jako

A4

statutarni organ Skoly tento vnitini fad skolni druziny.
Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim skolni druziny.

Zasady smérnice:

- musi byt vyddna pisemné,

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi piedpisy,
- nesmi byt vydadna se zpétnou ucinnosti,

- vznika na dobu neurcitou.

Poslani S§kolni druZiny

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani, v platném znéni. Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupefi
mezi vyukou ve $kole a vychovou v roding. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyugovani, ma sva
specifika, ktera ji odlisuji od $kolniho vyugovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni zajmové
¢innosti, odpocinku a rekreace zaku, ¢astecné také dohledu nad zaky.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnvch zastupci ve §kolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnvych vztahu s pedagogickymi pracovniky

Prava a povinnosti ucastniku ¢innosti §kolni druziny (dale jen ..zakua*), jejich zdkonnych
zastupcu a pedagogickych pracovniki jsou dana Skolskym zédkonem.

1.1 ZAci jsou povinni

a) fadné€ dochézet do Skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druZiny, ptedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli sezndmeni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovniki vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a Skolnim nebo
vnitinim fadem,

d) informovat §kolské zatfizeni o zmén¢ zdravotni zplisobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zévaznych skutec¢nostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani,

e) dokladat diivody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,
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¢) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prub¢h vzdélavani nebo bezpecnost zaka a zmény
v téchto udajich.

1.2 Z4k se ve $kolni druzing chova slusné k dospélym i jinym zaktim $koly, dba pokynti
pedagogickych a provoznich pracovnikii.

1.3 Zak chodi vhodné a ¢&isté upraven a obleden, Sohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory skolni druziny v Cistoté a potadku, chrani majetek pred poskozenim.

1.4 Zéci chrani své zdravi i zdravi spoluzakt; zakam jsou zakazany viechny ¢innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych napojl, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek). Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doSlo v souvislosti s ¢innosti
druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.5 Zakonny zastupce zéka, ktery se nedostavil do $kolni druziny, ale byl pfitomny ve vyuce, je
povinen dolozit divody nepfitomnosti zaka nejpozdéji do 3 kalendainich dni od pocatku
nepfitomnosti zaka. Zak, ktery nebyl piitomen ve vyuce, bude omluven téidni ugitelkou na
zaklad¢é omluvy zékonnych zastupc.

1.6 Zék mé pravo na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nésili, ma pravo vzdélani a
na svobodu mysleni, projevu, shromazdovédni, naboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, mad pravo byt seznadmen se vSemi piedpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzing.

1.7 Z4k nenosi do druziny piedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1. 8 Zvlaste hrubé opakované slovni a imyslné fyzické Gitoky zaka vici zaméstnancim Skoly
nebo Skolského zatizeni se povazuji za zdvazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych
Skolskym zadkonem. Dopusti-li se Zak takovéhoto jednani, oznami feditel Skoly nebo Skolského
zafizeni tuto skutecnost organu socidlné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a statnimu
zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozveédél. V pripadé zvlaste
zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem feditel vylouci zaka
ze Skolského zafizeni.

Prava pedagogickych pracovniktl

1.9 Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek pottebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pted fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, Zaka, studentli nebo zakonnych
zastupcu déti a zaka a dalSich osob, které jsou v piimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem
ve Skole,

b) aby nebylo do jejich piimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi piedpisy,
¢) na vyuzivani metod, forem a prostfedki dle vlastniho uvazeni v souladu se zadsadami a cili
vzdélavani pti piimé vyucovaci, vychovné, specidlnépedagogické a pedagogicko-psychologické
¢innosti,

d) volit a byt voleni do skolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti.

Povinnosti pedagogickych pracovniki

1.10 Krom¢ povinnosti stanovenych skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik
povinen ve smyslu evropského natfizeni ke GDPR zachovéavat mlcenlivost a chranit pfed
zneuzitim data, idaje a osobni udaje a zaméstnancti Skoly, citlivé osobni tidaje, informace o
zdravotnim stavu déti, zakt a studentti a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského
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zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz ptisel do styku, shromazd’ovat pouze
nezbytné udaje a osobni tidaje, bezpecné je ukladat a chrénit pfed neopravnénym piistupem,
neposkytovat je subjektlim, které na n€¢ nemaji zdkonny narok, nepotiebné udaje vyrazovat a dal
nezpracovavat.

2. Provoz a vnitini rezim $koly

PrihlaSovani a odhlaSovani

Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani zplisob evidence ucastniki takto:

2.1 Vychovatelka, kterd je povéiena vedenim odd¢leni, vybira od zaka ptihlasky do Skolni
druziny, informace o odchodech, omluvenky, a zaznamendva zmény v udajich o zakovi. Uplatu
za Skolni druzinu plati rodic¢e hospodarce skoly, a to nejlépe bezhotovostnim prevodem.

2.2 O piijeti ucastnika k ¢innosti druZiny ve form¢ pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmovou
¢innosti, taborové ¢innosti a dalsi podobné ¢innosti spojenou s pobytem mimo Skolu se
rozhoduje na zaklad¢ pisemné piihlasky. Soucasti prihlasSky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a
zajmové ¢innosti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupct castnika o rozsahu dochazky a
zpusobu odchodu ucastnika z druziny.

2.3 Uplata je splatna piedem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zaii aZ prosinec a
leden az ¢erven. Vyse uplaty je stanovena piedem na cely Skolni rok.

2. 4 Vysi uplaty muze feditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je pfijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ti¢astnikovi nebo jeho zdkonnému zéstupci nalezi zvyseni prispévku na péci podle zdkona o
socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéteny do pestounské péce ma narok na prispévek na tthradu potieb ditéte podle
zakona o statni socialni podpote

a tuto skute¢nost prokaze fediteli.

2.5 Dochazka do skolni druziny v rozsahu dva a méné dnil v tydnu, je povazovana za ¢asteCnou
dochazku a je za ni vybirana ¢astecna uplata ve vysi 50% cel¢ uplaty.

2.6 Pokud za dité neni uhrazena tuplata, feditel $koly miize rozhodnout o vylouceni Zaka ze
Skolni druZiny.

2.7 Odhlaseni zaka ze §kolni druZiny je mozné pouze pisemnou formou. Zadost o ukonéeni
predaji rodice feditelce Skoly, kterd rozhodne o ukonc¢eni dochazky.

3. 10 Organizace ¢innosti

3. 1 Provozni doba SD je od 6.30 hodin do 16.30 hodin.
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3. 2 Pii nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodi¢e Zaka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je tento
postup bezvysledny,

a) na zaklad¢ predchozi dohody s feditelkou kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

b) pozada o pomoc Policii CR,

3. 3 Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 ucastnika.

3. 4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel koly na navrh vychovatelek
Skolni druziny.

3. 5 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci Cinnost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych c¢innosti; umoznuje zakim pfipravu na
vyucovanti.

4. Podminky zajiS§téni bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

4.1 Vsichni zaci se chovaji pii pobytu ve skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Zaktim neni v dob& mimo vyu¢ovani zdrzovat se v prostorach $koly, pokud
nad nimi neni vykonavan dozor zpasobilou osobou. Kazdy tiraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde
béhem pobytu 74kl ve Skolni budové, nebo mimo budovu pii akci pofddané Skolou zaci thned
ohlési. Vychovatelé skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zaka v prvni hodiné Skolniho
roku a dodate¢né pouceni zaki, ktefi pti prvni hodiné chybéli, provedou o tom pisemny zdznam.
Skola odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem &innosti druziny.

4.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
ptihliZet k zakladnim fyziologickym potifebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostateéné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadfizené¢ho a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaki a v pfipad€ ndhlého onemocnéni zdka informuji bez
zbytecnych pratahd vedeni Skoly a rodice postizeného zdka. Nemocny zak mtize byt odeslan k
I¢karskému vySetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy
zak mél zapsany v prihlasce tyto udaje: rodné Cislo, adresu, telefonni ¢isla rodi¢t do zaméstnani
a domil, adresu a jméno oSettujiciho 1ékare.

Pii urazu poskytnou Zzakovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti odetfeni zaka lékafem. Uraz
thned hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy urazi, pfipadné vyplni pfedepsané formulate.
Osetfeni a vyplnéni zaznamt zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o
ném dovedél prvni.

5. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo Skolského zarizeni ze strany déti, zaka a
studentii.

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku skoly ¢i osob je vyzadovana thrada
od rodi¢h Zaka, ktery poskozeni zplsobil. Pii zdvazné&jsi Skodé nebo nemoznosti vyresit nahradu
Skody s rodici je vznik Skody hlasen Policii CR, pfipadné organiim socialni péce.
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5.2 Ztraty véci hlasi zaci neprodlené svému tfidnimu uciteli. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi
svych véci - uzamykani Saten, tiid.

5.3. Do skoly zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustidle u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z
bezpecnostnich diivodl a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich uschovu.

4

6. Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani Zzaka a studentu.

Pokud zak naruSuje soustavné skolni fad a ¢innost Skolni druziny, mize byt rozhodnutim feditele
z druziny vylouden. Reditel miZe rozhodnout o vyloudeni zaka ze SD, pokud tento Zdk
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a potradek, ohrozuje zdravi a
bezpegnost ostatnich, dlouhodob& svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych
davodu.

7. Dokumentace

V druzin¢ se vede tato dokumentace:

a) pisemné ptihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct Gcastnika
o rozsahu dochézky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny.

b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné piehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochazky déti,

€) celoro¢ni plan ¢innosti.

d) roc¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,

e) vnitini fad skolni druZiny, rozvrh ¢innosti,

8. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgdnem Skoly povéten
zaméstnanec: feditelka Skoly.

2. ZruSuje se piedchozi znéni tohoto vnitfniho fadu, jeho uloZeni se tidi Spisovym fadem
Skoly.

3. Rad nabyva uéinnosti dnem: 1. 9. 2020

V Moutnicich dne 31. 8. 2020
Mgr. Milena Emmerova,
feditelka Skoly

Seznamily se: Ilona Strejckova, vychovatelka
Klara Weissova, vychovatelka
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