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Pedagogicka rada projednala dne 12.9. 2025

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 12. 9. 2025

Smérnice nabyva i¢innosti ode dne: 15. 9. 2025

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cCislovanych pisemnych dodatkd, které tvoii souéast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zékladé€ ustanoveni § 30 zdkona €. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zdkladnim stfednim, vy$Sim
odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (dale jen ,,8kolsky zakon) vydavam jako
statutarni organ Skoly tento vnitini fad Skolni druziny.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupcu v zajmovych
utvarech, které jsou soucasti zajmového vzdélavani. Podrobnosti o pravidlech vzajemnvch
vztahu s pedagogickvmi pracovniky

Prava a povinnosti ucastnikil ¢innosti zajmovych utvart (dale jen ,,zakt*), jejich zdkonnych
zastupcti a pedagogickych pracovniki jsou dana Skolskym zakonem.

1.1 Zaci jsou povinni

a) fadné dochézet do zdjmového utvaru,

b) dodrzovat vnitini ¥ad zakladni Skoly, ptedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli seznameni,

c) plnit pokyny zaméstnancti vydané v souladu s pravnimi piedpisy a vnitinim fadem,

d) informovat o zmén¢ zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych zadvaznych
skute¢nostech, které¢ by mohly mit vliv na pribéh zdjmového vzdelavani,

e) dokladat diivody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi vnitinim fadem,
¢) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribéh zdymového vzdeélavani nebo bezpecnost
zéka a zmény v téchto udajich.

1.2 Z4k se chova slugné k zaméstnancim i jinym uéastnikiim zajmového vzdélavani, dba pokyni
pedagogickych a provoznich pracovnik.

1.3 Z&k chodi vhodné obleéen, s ohledem na planované ¢innosti. Udrzuje prostory uéebny v &istoté
a potadku, chrani majetek pted poSkozenim.

1.4 Zaci chrani své zdravi 1 zdravi spoluzaki; zaktim jsou zakazany vSechny Cinnosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych népojli, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.5 Zékonny zastupce zéka je povinen dolozit divody nepiitomnosti zdka nejpozdéji do 3
kalendainich dnli od pocatku nepfitomnosti Zaka.
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1.6 Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a na
svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovéani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi predpisy se vztahem k jeho
pobytu a ¢innosti ve Skolni druzing. Kazdy uraz nebo vznik skody, ke kterému doslo v souvislosti
s ¢innosti Skolni druziny, hlasi bez zbytecného odkladu.

1.7 Zak nenosi do zajmového ttvaru predméty, které nesouvisi se zajmovym vzdélavanim a mohly
by ohrozit zdravi a bezpe¢nost jeho nebo jinych osob.

1. 8 Zvlaste hrubé opakované slovni a umyslné fyzické utoky zaka viici zaméstnanclim
Skolského zafizeni, nebo vuci ostatnim zaktim se povazuji za zvIasté zavazné zavinéné poruseni
povinnosti stanovenych $kolskym zakonem.

1. 9 Povinnosti pedagogickych pracovniki

Kromé povinnosti stanovenych skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuzitim data,
udaje a osobni daje a zaméstnancii Skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu
déti, zaka a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a $kolniho
poradenského pracovisté, s nimiz pfisel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné idaje a osobni
udaje, bezpecné je ukladat a chranit pred neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektim,
které na né nemaji zakonny narok, nepotiebn¢é daje vyfazovat a dal nezpracovavat.

2. Provoz a vniti'ni rezim

PrihlaSovani a odhlaSovani, uplata
Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplisob evidence G€astniki takto:

2.1 Pedagog, ktery je povéien vedenim zajmového ttvaru (dale KROUZEK), vybira od zakt
prihlasky a omluvenky. Je povétfen vyfizovat zadosti a stiznosti rodicii. Uplatu za krouzek plati
rodic¢e hospodaice skoly.

2.2 O prijeti ucastnika k ¢innosti krouzku rozhoduje teditelka na zékladé pisemné ptihlasky.
Ptihlaska je platna na cely $kolni rok. PfihlaSka musi byt poddna v mésici zaii. Ucastnik se mtze
odhlasit vzdy ke konci pololeti, ptipadné dodatecné ptihlasit pfed zah4jenim druhého pololeti.
2.3 Zajmové utvary jsou poskytovany za uplatu. Ve Skolnim roce 2025/2026 je stanovena tplata
120,- K¢ za mésic (je pocitano od 15. dne mésice zahdjeni krouzku do 15. dne dalsiho mésice)

Uplata je splatna zpétng, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi za¥i aZ prosinec a leden
az Cerven. VysSe Uplaty je stanovena predem na cely Skolni rok.

2. 4 Vysi tplaty miiZe feditel sniZit nebo od platy osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je piijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) Gicastnikovi nebo jeho zdkonnému zéstupci nalezi zvyseni prispévku na péci podle zdkona o
socialnich sluzbach, nebo

Cc)ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na prispévek na uhradu potieb ditéte podle
zakona o statni socialni podpote a tuto skutecnost prokaze fediteli.
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d)Reditel mize u¢astnikovi druziny sniZit vysi aplaty nebo ho od uplaty osvobodit, jestlize ma
narok na piidavek na dité podle zdkona o statni socialni podpote. Zékonny zastupce ucastnika
druziny dolozi potvrzeni Ctvrtletné.

2. 6 Pokud je v kalendafnim mésici omezen nebo pieruSen provoz krouzku, vedouci krouzku chybéjici
hodiny zakim nahradi. Pokud nelze nahradit, hospodéika snizi uplatu pomérnym zpisobem. .

3. Organizace ¢innosti

3. 1 Zajmov¢ utvary vykonavaji ¢innost ve dnech skolniho vyucovani, zahéjeni ¢innosti probéhne
V polovin¢ zafi, ukonceni ¢innosti v poloving Cervna.

3. 2 Z4jmov¢ utvary vykonavaji svou ¢innost v odpolednich hodinéach, vétSinou od 14.00 anebo
od 15.15.

3. 3 Odchody zaku z krouzku se fidi pokyny na ptihlasce do Skolni druziny nebo krouzku. Pokud
provoz krouzku skon¢i dfive, nez je odchod Zéka ze Skolni druziny, pfedd vedouci krouzku zdka
osobn¢ do Skolni druziny. V ostatnich ptipadech preda zaka rodi¢tim, ptipadné zadk odchéazi sam,
pokud je to uvedeno v piihlasce do krouzku.

3. 4 Zajmovy Utvar se napliiuje nejvyse do poétu 30 ucastniku, v individualnich pripadech pouze
15 zaka (IT krouzek)

3. 5 Po dobu rekonstrukce $koly probihaji krouzky mimo budovu zakladni Skoly — na orlovné nebo
vV hasi¢ské zbrojnici. Zaky ze $kolni druziny si na krouzek piebird vedouci krouzku od
vychovatelek, po skonéeni krouzku pred ukonéeni dochazky zaka do SD jej odvadi do SD. ZAci,
ktefi nenavstévuji skolni druzinu, dochazeji do krouzku samostatn¢ a budou dozorovani nejdiive
5 minut pfed zah4jenim ¢innosti krouzku.

4. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaku a jejich ochrany pied rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

4.1 Vsichni zéci se chovaji pfi pobytu v krouzku tak, aby neohrozili zdravi a majetek svij ani
jinych osob.

4. 2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

4. 3 Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci
a protipozarni pfedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpe¢nost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadfizené¢ho a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaki a v pfipadé nahlého onemocnéni zédka informuji bez
zbytecnych priitahii vedeni Skoly a rodice postizeného zéka. Pti tirazu poskytnou zakovi nebo jiné
0sobé prvni pomoc, zajisti oetfeni zaka 1ékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zaznam
do knihy trazt, ptipadné vyplni pfedepsané formulare.

4. 4 Pri zjisténych projevech rizikového chovani zaka Skola postupuje v souladu s pokyny a
metodickymi doporuc¢enimi MSMT vydané k primérni prevenci rizikového chovani.
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5. Podminky zachazeni s majetkem $kolského zarizeni ze strany zakua.

5. 1 U kazdého svévolného poskozeni nebo znic¢eni majetku skoly ¢i ucastnikli vzdélavani je
vyzadovana thrada od rodi¢l zédka, ktery poskozeni zpisobil. Pii zévazngj$i Skodé nebo
nemoznosti vyfesit nahradu $kody s rodiéi je vznik $kody hlasen Policii CR, p¥ipadné organtim
socialni péce.

5. 2 Ztraty véci hlési Zaci neprodlené vedoucimu svého krouzku. Zaci dbaji na dostatecné zajisténi
svych véci.

5.3. Do krouzku Zaci nosi pouze véci potiebné k zajmovému vzdelavani. Hodinky, Sperky, cenné
véci apod. maji neustale u sebe, maji zakazano je odkladat. Na bezpecné misto je ulozi pouze z
bezpecnostnich divodli a na vyslovny pokyn vedouciho, ktery zajisti jejich uschovu. Mobilni
telefony do Skoly zZaci nenosi, pokud je maji z osobnich diivodd, ukladaji je po ptichodu do
krouzku na bezpe¢ném misté podle pokynti vedouciho.

6. Dalsi pravidla provozu utvaru zajmového vzdélavani

6. 1 Rozpis zajmovych utvart zveiejni feditel skoly do 7. zafi.

6. 2. Pedagogicti pracovnici v krouzku zajist'uji, aby zaci a jejich zakonni zastupci byli prabézné
a v€as informovani o ¢innosti krouzku, zejména o zménach — ptesunech hodin krouzku, nahradach
za nepiitomnost a dalSich mimoskolnich akcich. V pfipadé¢ nemoci oznami zménu cinnosti
krouzku rodi¢tm.

6. 3 Pokud zak naruSuje soustavné vnitini fad a ¢innost krouzku, porusuje kazen ¢i ohrozuje zdravi
a bezpecnost, mize byt rozhodnutim feditele z n€j vyloucen.

6.4 Rodice mohou na zaklad¢ zadosti poslat zaka na tzv. ndhled do krouzku. Tento ,,ndhled” mize
prob&hnout pouze v mésici zafi, nejpozdeji ke 30. 9. musi byt podana zavazna piihlaska do
krouzku.

7. Dokumentace

V zajmovém Utvaru se vede tato dokumentace:
a) pisemné ptihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct Gcastnika o
rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ucastnika z krouzku.
b) tfidni knihy jednotlivych krouzkd, véetné dochazky déti,

8. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolu provadéni tohoto fadu zajistuje feditelka Skoly.
2. Pravidla ¢innosti zajmovych utvarti nabyvaji u¢innosti dne 15. 9. 2025.

Moutnice dne 12. 9. 2025

Mgr. Milena Emmerova, feditelka skoly
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