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Zakladni $kola a materska $kola Moutnice,
okres Brno — venkov, pfispévkova organizace, 664 55 Moutnice 113

SKOLNI PORADENSKE PRACOVISTE

1. Uvod

Skolni poradenské pracovisté poskytuje poradenské a konzultaéni sluzby pro déti a zaky nasi skoly,
pro jejich zakonné zastupce a pedagogy. Prostfednictvim Skolniho poradenského pracovisté chceme
vytvofit vhodné podminky pro odhalovani problému jak ve vzdélavani naSich zaku, tak v jejich
psychosocialnim vyvoji a zaroven piedchazet dalSimu rozvoji ptipadnych problémi.

V souladu s vyhlaskou ¢. 197/2016 Sb., kterd nahrazuje vyhlasku ¢. 72/2005 Sb. o poskytovani
poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych poradenskych zafizenich zabezpecuje nase Skola
poradenské sluzby vychovnym poradcem, metodikem prevence a specialnimi pedagogy, kteti uizce
spolupracuji s vedenim $koly a tfidnimi uciteli. Poradenské sluzby jsou zajistovany s ohledem na
vzdélavaci potieby zakl Skoly a v rozsahu odpovidajicimu poctu studentli. Poradenské sluzby jsou
poskytovany bezplatné.

Sluzby mohou byt poskytovany na zakladé Zzadosti zaki a jejich zakonnych zastupci, na zakladé
7adosti jinych SPZ nebo na zakladé zadosti rozhodnuti organu vefejné moci (OSPOD). Skolni
poradenské pracovisté spolupracuje kromé zaku a jejich zdkonnych zastupcu také s uciteli, tfidnimi
uciteli, vychovateli a asistenty pedagogt. Veskeré sluzby jsou poskytovany s diirazem na diivérnost
jednani a v souladu s pravidly GDPR.

2. Organizacni struktura

Vedouci $kolniho poradenského pracovisté:

Vychovny poradce: Mgr. Milena Emmerova

Clenové §kolniho poradenského pracovisté:
Metodik prevence: Mgr. Lenka Salzburgerova
Specialni pedagog: Mgr. Ivana Galova — specializace etopedie, logopedie, psychopedie
Ttidni ucitelé s kvalifikaci specidlniho pedagoga:
Mgr. Milena Emmerova — specializace logopedie, surdopedie, SPUCH

Mgr. Lenka Salzburgerova — specializace logopedie, surdopedie,
SPUCH

Mgr. Veronika Kalasova — specializace somatopedie, tyflopedie,
psychopedie
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Mgr. Eliska Zemankova — specializace etopedie, surdopedie,
psychopedie

Konzulta¢ni hodiny:
Utery: 12.30 — 13.30 nebo dle dohody
Telefonni kontakt: 602 560 815

3. Hlavni cile SPP:

Zajisténi metodické podpory ucitelim a pedagogickym pracovnikiim Skoly. Pomoc s aplikaci
specialné pedagogickych poznatkl do vyuky.

Spoluprace s rodiéi a dal§imi institucemi, napt. SPZ, OSPOD apod.

Poskytovani metodické podpory rodicim déti se SVP, déti mimoradné nadanych a déti ze
sociokulturné znevyhodnéného prostiedi

Prevence $kolni netspésnosti — pomoc zaklim, ktefi maji problémy s ucenim, vcetné podpory
pfi vytvareni individudlniho vzdélavaciho planu.

Prevence socialné¢ patologickych jevi a rizikovych jevi.

Zajisténi péce o zaky se specialné-pedagogickymi vzdélavacimi potiebami

Dlouhodob4, pravidelna a kvalitni komunikace se SPZ, v&etnd vyhodnocovéni piijatych
podptrnych opatieni

Reseni problémii spojenych se $kolni dochdzkou — pozdni piichody, neomluvené &i vysoké
absence

Poskytovéni zakladniho kariérniho poradenstvi na irovni prvniho stupné ZS

Vychova k podnikavosti jako podpora kariérového vybéru zaki

Prohloubeni spoluprace s ostatnimi poradenskymi zatizenimi

V¢asna intervence pii aktualnich problémech zaku a tfidnich kolektivi

Podminky poskytovani sluzeb:

Podminkou poskytovani sluzeb Skolniho poradenského pracovisté je souhlas zakonného
zastupce ditéte nebo zdka. V konkrétnich piipadech musi byt tento souhlas pisemny. Souhlasu
zakonného zastupce neni tieba, pokud je ohroZeno télesné nebo dusevni zdravi ditéte nebo
zéka nebo osob v jeho okoli.

Dokumentace SPP o &innostech je vedena v souladu s predpisy GDPR o ochrané osobnich
udajt. Pistup k dokumentaci ditéte nebo Zdka maji pouze je zakonni zastupci.
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4. Pracovni naplné clenti poradenského pracovisté

a) Pracovni napln vychovného poradce
1. Je podfizen fediteli Skoly

2. Koordinuje

>

>
>
>

YV V

pedagogicko-psychologické poradenstvi ve skole

spolupraci ¢lent Skolniho poradenského pracovisté a jeho komunikaci s vedenim
Skoly

spolupraci ¢lenti Skolniho poradenského pracoviste s ostatnimi pedagogy

spolupraci ~ Skoly s pedagogicko-psychologickymi ~ poradnami,  specialné
pedagogickymi centry, stfedisky vychovné péce, kurdtorem pro mladez a organy
socidln€ pravni ochrany déti

vytvareni individualnich vzdé€lavacich programi pro integrované zaky

péci o vSechny zaky se specialnimi vzdélavacimi potiebami

pomoc ucitelim, zaktim 1 jejich zdkonnym zastupciim pfi feSeni aktudlnich problémil

3. Samostatné zajiStuje

» evidenci zprav z vysetieni z poradenskych pracovist’:
» navrhy vySetieni v pedagogicko-psychologické poradné¢ pro Zzaky
S vyvojovymi poruchami u¢eni a chovani i pro zaky se smyslovym, té€lesnym
nebo mentalnim postizenim
=  pomoc tiidnim uéiteliim pfi vypliovani dotazniki pro poradny
= odesilani dotazniki
= shromaZzdovani zprav z vySetfeni, pfedavani jejich kopii tfidnim uciteld,
vysvétleni zav€ri a pomoc pfi realizaci doporuceni ze zprav, vytvafeni
pocitacové databaze vySetfenych zakl slouZici vSem vyucujicim vySetienych
zaku
= vytvafeni aktudlnich ptehledd vysetfenych a integrovanych zaku
» organizaci péce o integrované zaky:
* projednani individudlnich vzdélavacich programi s tfidnimi uciteli a
zadkonnymi zastupci integrovanych zakh
= projednani individudlnich vzdé&lavacich programt s povéfenym pracovnikem
pedagogicko-psychologické poradny
= piipravu ekonomickych pozadavkill na zabezpeceni péce o integrované zaky
= dlouhodobé sledovani a pravidelné vyhodnocovani procesu individudlni
integrace zaki
» fteSeni problémi spojenych se skolni dochazkou:
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sledovani projevt zaskolactvi u zaka skoly — ptesnd evidence neomluvenych
hodin, projednavani ptipadt s tfidnimi uciteli a rodici, spoluprace s kuratorem
pro mladez, navrhy opatieni

sledovéani zakli s omluvenou absenci nad 100 hodin v jednom klasifikacnim
obdobi — projednavani piipadu s tfidnimi uciteli a rodi€i, navrhy opatieni

» specifické oblasti ¢innosti:

spolecné s tiidnimi uciteli sleduje zaky nadané a talentované a navrhuje dalsi
péci o tyto zaky

spole¢né s tfidnimi uciteli sleduje zadky neprospivajici, hleda ptic¢iny Skolniho
neprospéchu a navrhuje zptsoby, jak situaci fesit

pomaha pii feseni konfliktnich situaci ve Skole (rodice-ucitel, ucitel-zak, zak-
zak)

spole¢n¢ se Skolnim metodikem prevence pomahd fesit zavadové chovani
zéaku, predevsim projevy Sikanovani

spole¢né se Skolnim metodikem prevence poméha tfidnim ucitelim pfi feSeni
aktualnich problémi tiidnich kolektivi

podili se na realizaci projektl, které jsou souc¢asti Minimalniho preventivniho
programu Skoly

vede administrativu svoji ¢innosti — piipadova dokumentace, zapisy z jednani,
evidence konzultaci

neustale se vzdélava, sleduje nabidku vzdélavacich kurzi v ramci DVPP a
vybranych se aktivné ucastni

4. Predklada tediteli Skoly:

» zpracované individualni vzdé€lavaci programy pro integrované zaky a navrh
ekonomickych pozadavki na zabezpeceni péce o tyto zaky
navrhy na opatieni v oblasti volby povolani zaku skoly

vzdélavaci problémy, véetné vyvojovych poruch uceni a chovani

>
» navrhy organizacnich opatfeni pro zvyseni kvality péce o zaky, ktefi maji vychovné a
>

zavérecnou zpravu o ¢innosti Skolniho poradenského pracoviste

b) Pracovni napln Skolniho metodika prevence
1. Je ¢lenem Skolniho poradenského pracovisté, je podiizen vedoucimu Skolniho poradenského

pracoviste.

2. Koordinuje

» realizaci Minimalniho preventivniho programu ve $kole, poskytuje odborné vedeni a
metodickou pomoc vSem pedagogickym pracovnikiim skoly

» vzdélavani vSech pedagogickych pracovnikii v oblasti prevence, spolupraci se
zatizenimi realizujicimi vzdélavani v oblasti prevence
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>

spolupraci s rtiznymi $kolskymi a dal$imi krizovymi, poradenskymi a preventivnimi
zafizenimi a s institucemi zajist'ujicimi socidlné pravni ochranu déti a mladeze,
zajistuje informovanost zakt Skoly, jejich zakonnych zastupcii a pracovnikl skoly o
¢innosti téchto instituci a organizaci

3. Samostatné zajistuje

>

vV VYV Vv V V YV VYV VvV

Y

piipravu Minimalniho preventivniho programu, podili se na jeho realizaci, podle
aktualnich potieb a podminek program inovuje a vyhodnocuje jeho ucinnost
navrh vhodnych odbornych a metodickych materidli a pomucek pro realizaci
Minimalniho preventivniho programu a navazujicich preventivnich aktivit Skoly
prabéznou praci s zakovskymi kolektivy a ovliviiuje prostfednictvim socialniho uceni
socidlni klima Skolnich tfid a potazmo celé skoly
odbornou a metodickou pomoc ostatnim ucitelim pfi zavadéni oblasti preventivni
vychovy do vyuky, zejména etické a pravni vychovy, vychovy ke zdravému zivotnimu
stylu apod.
poskytovani odbornych informaci z oblasti prevence, pravidelné informuje o
vhodnych aktivitdch pofadanych riznymi odbornymi zafizenimi
sledovani rizik vzniku a projevy socialné patologickych jevli ve Skole a navrhuje
moznosti jejich feSeni
ziizeni nasténky pro zaky s problematikou socialné patologickych jevli u déti a
mladeze, jejiz soucasti je schranka davery
konzulta¢ni a poradenskou ¢innost Zakiim 1 jejich zakonnym zastupcim v oblasti
socidlné patologickych jevl
uzkou spolupraci s okresnim metodikem preventivnich aktivit, popf. s krajskym
Skolskym koordinatorem prevence; Uc€astni se pravidelnych porad organizovanych
témito pracovniky a zajistuje pienos dulezitych informaci z jejich obsahu
zpracovani podkladil pro informaci o Minimalnim preventivnim programu skoly pro
okresniho metodika prevence, popt. krajského Skolského koordinétora prevence
specifické oblasti ¢innosti:
= spolupracuje s tfidnimi uciteli a vychovnym poradcem pti feSeni aktualnich
problémi tfidnich kolektivii
=  gpoleéné s vychovnym poradcem sleduje chovani zakd po dobu skolni
dochéazky a navrhuje zplisoby feSeni zdvadového chovani zaka
= podili se na akcich pofadanych Skolou v oblasti volno Casovych aktivit a
pomaha pii vytvareni jejich nabidky
= vede administrativu svoji Cinnosti — piipadova dokumentace, evidence
konzultaci
= neustale se vzdélava, sleduje nabidku vzdé€lavacich kurzii v rdmci DVPP a
vybranych se aktivné ucastni

4. Predklada vedoucimu skolniho poradenského pracovisté:
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>

>

>

plan prace Skolniho metodika prevence a Minimalni preventivni program na novy
Skolni rok

navrhy na opatieni, ktera sméfuji ke zkvalitnéni prace Skoly v oblasti prevence
socialné patologickych jevii a zavadového chovani zakt

zavéreCnou zpravu o Cinnosti Skolniho metodika prevence a plnéni Minimélniho
preventivniho programu za dany skolni rok

c) Pracovni napln Skolniho specialniho pedagoga
1. Je ¢lenem skolniho poradenského pracoviste, je podiizen vedoucimu Skolniho poradenského
pracovisté.

2. Koordinuje

>
>

specialné-pedagogické poradenstvi ve skole

vytvareni individuélnich vzd¢lavacich programi pro integrované zaky s vyvojovymi
poruchami uceni na 1. stupni zékladni Skoly, ucastni se jejich projednavani se
zékonnymi zastupci

3. Samostatné zajist'uje

» specialné-pedagogické diagnostické ¢innosti
» specialné-pedagogické vzdelavaci Cinnosti
» individualni reedukaci specifickych poruch uceni u integrovanych zakd v ramci
realizace individualniho vzdélavaciho programu, Uzce spolupracuje se zakonnymi
zastupci téchto zakh
» navrhy a realizaci opatieni, kter¢ sméfuji ke zkvalitnéni vzdélavaci prace Skoly
Vv oblasti specialni pedagogiky
» poskytovani metodické pomoci a odbornych informaci z oblasti specialni pedagogiky
pedagogickym pracovnikiim Skoly, pomaha pfi jejich aplikaci
» na zadost vyucujicich naslechy v hodinach, na jejich zékladé navrhuje dalsi postup
V péci o zaky se specialnimi vzdélavacimi potiebami
» vede knihovnu specialni pedagogiky a evidenci pomuicek pro zaky se specialnimi
vzdélavacimi pottebami, zajist'uje jejich pijcovani ucitelim, Zaktm i jejich zdkonnym
zastupclim
» poskytovani poradenské a konzulta¢ni pomoci rodi¢tim zaka
» specifické oblasti ¢innosti:
= aktivné se ucastni zapisu budoucich Zakl prvnich ro¢nikt
= spolupracuje s tfidnimi uéiteli a vychovnym poradcem na tvorbé podpurného
vzdélavaciho programu pro Skolné netispé$né zaky
= spolupracuje s pracovniky pedagogicko-psychologickych poraden a dalSich
specializovanych pracovist’
= vede administrativu svoji Cinnosti — piipadova dokumentace, evidence
konzultaci
= neustdle se vzdélava, sleduje nabidku vzdé€lavacich kurzii v rdmci DVPP a
vybranych se aktivné ucastni
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4. Predklada vedoucimu skolniho poradenského pracovisté:

» plan prace skolniho specialniho pedagoga na novy Skolni rok

» navrhy na opatifeni, kterd sméfuji ke zkvalitnéni vzd¢lavaci prace Skoly v oblasti
specidlni pedagogiky

» zaveérecnou zpravu o ¢innosti Skolniho specialniho pedagoga za dany $kolni rok

Skolni specialni pedagogové pracuji na zakladé dohody o pracich konanych nad rozsah pfimé
pedagogické Cinnosti s détmi a zaky, kterym byla doporucena dochazka do predmétu specidlné
pedagogické péce podle potieb Zaka. Specialni pedagogové zajistuji PSPP pro zaky s poruchami
uceni, logopedickymi poruchami, poruchami chovani a rozvoje ¢tenarské gramotnosti pomoci
reedukace.

V Moutnicich dne 2. 9. 2025 Mgr. Milena Emmerova, reditelka skoly
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