
 

Volební řád školské rady Základní školy a mateřské školy Moutnice (1. stupeň) 

 

Čl. 1 Úvodní ustanovení 

1. Tento volební řád upravuje způsob volby členů školské rady při Základní škole Moutnice 

(dále jen „škola“).  

2. Školská rada vykonává svou působnost podle § 167 a § 168 zákona č. 561/2004 Sb., o 

předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), ve 

znění pozdějších předpisů.  

3. Škola poskytuje základní vzdělávání žákům 1. stupně základní školy; všichni žáci školy jsou 

nezletilí. Oprávněnými voliči podle tohoto volebního řádu jsou proto zákonní zástupci žáků a 

pedagogičtí pracovníci školy.  

 

Čl. 2 Školská rada a složení jejích členů 

1. Při škole se zřizuje šestičlenná školská rada.  

2. Třetinu členů školské rady (2 členy) jmenuje zřizovatel, třetinu (2 členy) volí zákonní zástupci 

žáků a třetinu (2 členy) volí pedagogičtí pracovníci školy.  

3. Členem školské rady nemůže být ředitel školy.  

4. Týž člen školské rady nemůže být současně jmenován zřizovatelem a zároveň zvolen 

zákonnými zástupci žáků nebo zvolen pedagogickými pracovníky školy.  

5. Pedagogický pracovník školy nemůže být za člena školské rady této školy zvolen zákonnými 

zástupci žáků ani jmenován zřizovatelem nebo ředitelem školy.  

6. Funkční období členů školské rady je tři roky. Člen, který je zvolen nebo jmenován v průběhu 

funkčního období školské rady za člena, jehož funkce skončila předčasně, vykonává funkci 

pouze po zbývající část tohoto tříletého období; jeho funkční období skončí současně s 

funkčním obdobím ostatních členů školské rady.  

 

Čl. 3 Zajištění voleb 

1. Ředitel školy zajistí v souladu s tímto volebním řádem řádné uskutečnění voleb do školské 

rady.  

2. Ředitel školy zejména: a) vyhlásí volby, b) vyzve oprávněné osoby k podávání návrhů 

kandidátů, c) jmenuje volební komisi, d) zajistí vyhotovení hlasovacích lístků a seznamů 

oprávněných voličů, e) zajistí vhodné podmínky pro tajné hlasování, f) zabezpečí zveřejnění 

výsledků voleb.  

 

Čl. 4 Volební komise 



1. Volební komisi jmenuje ředitel školy nejméně 30 dní před dnem konání voleb.  

2. Volební komise je nejméně tříčlenná. Členem volební komise nesmí být osoba, která 

kandiduje ve volbách do školské rady v příslušné skupině voličů.  

3. Volební komise dohlíží na průběh voleb, posuzuje platnost hlasovacích lístků, provádí sčítání 

hlasů a vyhotovuje zápis o průběhu a výsledku voleb.  

 

Čl. 5 Kandidáti a návrhy na kandidáty 

1. Členem školské rady může být zletilá osoba, která splňuje podmínky podle školského zákona 

a tohoto volebního řádu.  

2. Kandidáty na členy školské rady za pedagogické pracovníky mohou navrhovat pedagogičtí 

pracovníci školy; pedagogický pracovník (kromě ředitele školy) může navrhnout i sám sebe.  

3. Kandidáty na členy školské rady za zákonné zástupce žáků mohou navrhovat zákonní 

zástupci žáků; zákonný zástupce může navrhnout i sám sebe.  

4. Návrhy na kandidáty se podávají volební komisi nejpozději 5 kalendářních dnů přede dnem 

konání voleb, a to způsobem stanoveným ve vyhlášení voleb (např. písemně prostřednictvím 

třídních učitelů nebo elektronicky).  

5. Volební komise sestaví konečný seznam kandidátů a zajistí jeho zveřejnění na nástěnce školy 

a na internetových stránkách školy nejméně 3 kalendářní dny přede dnem konání voleb.  

 

Čl. 6 Vyhlášení voleb 

1. Ředitel školy vyhlásí volby do školské rady nejpozději 30 kalendářních dnů přede dnem jejich 

konání.  

2. Součástí vyhlášení je zejména: a) termín a místo (resp. způsob) konání voleb, b) označení 

skupiny voličů (pedagogičtí pracovníci / zákonní zástupci žáků), c) informace o účelu a 

základní činnosti školské rady, d) informace o počtu volených členů za příslušnou skupinu, e) 

způsob podávání návrhů kandidátů a lhůta pro jejich podání, f) informace o možnosti 

elektronického hlasování, je-li použito.  

3. Vyhlášení voleb je zveřejněno na nástěnce školy, na internetových stránkách školy a u 

zákonných zástupců žáků také formou písemné informace předané prostřednictvím žáků 

nebo prostřednictvím školního informačního systému.  

 

Čl. 7 Volby zástupců pedagogických pracovníků ve školské radě 

1. Oprávněnými voliči jsou pedagogičtí pracovníci školy v pracovněprávním vztahu ke škole.  

2. Volby probíhají zpravidla v pracovní době ve vymezeném místě ve škole. V případě, že škola 

poskytuje vzdělávání převážně distančním způsobem nebo je školní budova dočasně 

uzavřena (online provoz školy), mohou být volby zástupců pedagogických pracovníků 

organizovány elektronicky prostřednictvím školního informačního systému; na tento způsob 



hlasování se přiměřeně použijí pravidla podle čl. 8 odst. 4.  

3. V den voleb zajistí ředitel školy volební urnu, hlasovací lístky, seznam oprávněných voličů a 

další potřebné náležitosti.  

4. Hlasovací lístky obsahují seznam kandidátů v abecedním pořadí. U každého kandidáta se 

uvede jméno, příjmení a případně další identifikační údaje (např. povolání).  

5. Volební akt probíhá tajným hlasováním. Oprávněný volič: a) převezme hlasovací lístek proti 

podpisu do seznamu oprávněných voličů, b) na hlasovacím lístku označí v rámečku před 

jménem kandidáta křížkem ty kandidáty, pro které hlasuje, v počtu nejvýše odpovídajícím 

počtu volených členů za tuto skupinu, c) vhodí upravený hlasovací lístek do volební urny.  

6. Je-li na hlasovacím lístku označeno více kandidátů, než je počet volených členů za tuto 

skupinu, je hlasovací lístek neplatný.  

7. Po ukončení hlasování otevře volební komise urnu a sečte hlasy pro jednotlivé kandidáty. Za 

každé označení svého jména získává kandidát jeden hlas.  

8. Za členy školské rady za pedagogické pracovníky jsou zvoleni ti kandidáti, kteří získali 

nejvyšší počty hlasů, v počtu odpovídajícím voleným mandátům. V případě rovnosti hlasů 

rozhodne los provedený volební komisí.  

9. Za platné lze považovat volby, jichž se zúčastní více než 50 % oprávněných voličů. V 

opačném případě proběhne do 60 dnů druhé kolo voleb podle tohoto článku; v tomto 

druhém kole se podmínka minimální účasti 50 % oprávněných voličů nevyžaduje.  

 

Čl. 8 Volby zástupců zákonných zástupců žáků ve školské radě 

1. Oprávněnými voliči jsou zákonní zástupci žáků školy. Každý žák školy může být v příslušném 

termínu hlasování zastoupen nejvýše jedním hlasem.  

2. Volby probíhají tajným hlasováním: a) prezenčně ve škole, nebo b) elektronicky 

prostřednictvím školního informačního systému Edookit (dále jen "Edookit"), je-li to ve 

vyhlášení voleb uvedeno.  

3. Při prezenčním hlasování: a) zákonný zástupce sdělí volební komisi jméno žáka a třídu, 

kterou žák navštěvuje, b) na seznamu žáků školy vyznačí svým podpisem u jména žáka, jehož 

zastupuje, svou účast ve volbách, c) převezme hlasovací lístek, d) na hlasovacím lístku označí 

v rámečku před jménem kandidáta křížkem kandidáty, pro které hlasuje, v počtu nejvýše 

odpovídajícím počtu volených členů za tuto skupinu, e) vhodí upravený hlasovací lístek do 

volební urny.  

4. Při elektronickém hlasování prostřednictvím školního informačního systému: a) volební 

komise připraví elektronický hlasovací formulář dostupný po dobu stanovenou pro 

hlasování, b) za jednoho žáka může v elektronických volbách platně hlasovat pouze jeden 

zákonný zástupce, c) po odeslání formuláře již nelze údaje měnit; v případě opakovaného 

hlasování za téhož žáka je platný pouze první odevzdaný hlas, d) volební komise zajistí 

kontrolu správnosti a oprávněnosti hlasování v den ukončení voleb.  

5. Hlasovací lístky pro tuto skupinu voličů obsahují seznam kandidátů v abecedním pořadí; u 



každého kandidáta se uvede jméno, příjmení a obec trvalého pobytu, případně povolání.  

6. Je-li na hlasovacím lístku označeno více kandidátů, než je počet volených členů za tuto 

skupinu, je hlasovací lístek neplatný.  

7. Po ukončení voleb otevře volební komise urnu a sečte hlasy pro jednotlivé kandidáty; v 

případě elektronického hlasování sečte elektronicky odevzdané hlasy. Za každé označení 

svého jména získává kandidát jeden hlas.  

8. Za členy školské rady za zákonné zástupce žáků jsou zvoleni ti kandidáti, kteří získali nejvyšší 

počty hlasů, v počtu odpovídajícím voleným mandátům. V případě rovnosti hlasů rozhodne 

los provedený volební komisí.  

9. Za platné lze považovat volby, jichž se zúčastní více než 50 % oprávněných voličů (počítáno 

podle počtu žáků školy). V opačném případě proběhne do 60 dnů druhé kolo voleb podle 

tohoto článku; v tomto druhém kole se podmínka minimální účasti 50 % oprávněných voličů 

nevyžaduje.  

10. Nezvolí-li zákonní zástupci žáků stanovený počet členů školské rady ani na základě 

opakované výzvy, jmenuje zbývající členy školské rady ředitel školy, v souladu se školským 

zákonem.  
 

Čl. 9 Zápis o průběhu a výsledku voleb 

1. O průběhu a výsledku voleb vyhotoví volební komise zápis v trojím vyhotovení.  

2. Zápis obsahuje zejména: a) označení školy a termín a místo konání voleb, b) označení 

skupiny voličů, c) složení volební komise, d) počet oprávněných voličů, e) počet vydaných 

hlasovacích lístků, f) počet odevzdaných hlasovacích lístků, g) počet platných a neplatných 

hlasovacích lístků, h) počet hlasů získaných jednotlivými kandidáty, i) závěr o platnosti voleb 

a označení zvolených kandidátů.  

3. Zápis podepisují všichni přítomní členové volební komise.  

4. Jedno vyhotovení zápisu obdrží ředitel školy, jedno zřizovatel a jedno stávající předseda 

školské rady.  

5. Zvolení kandidáti se dnem voleb stávají členy školské rady.  

 

Čl. 10 Skončení funkce člena školské rady a doplňovací volby 

1. Funkce člena školské rady skončí před uplynutím funkčního období zejména: a) vzdáním se 

funkce písemným prohlášením doručeným předsedovi školské rady, b) odvoláním 

jmenovaného člena školské rady zřizovatelem, c) vznikem neslučitelnosti funkcí podle čl. 2 

tohoto volebního řádu, d) dnem, kdy zástupce pedagogických pracovníků přestane být 

pedagogickým pracovníkem školy v pracovněprávním vztahu ke škole, e) u zástupce 

zákonných zástupců žáků dnem, kdy přestane být zákonným zástupcem žáka školy (např. z 

důvodu ukončení povinné školní docházky žáka na této škole nebo přestupu žáka na jinou 

školu), f) dnem, kdy byl do funkce člena školské rady zvolen nový člen v předčasných nebo 



doplňovacích volbách.  

2. Doplňovací volby do školské rady se konají, jestliže člen školské rady skončí ve funkci před 

uplynutím svého funkčního období a počet členů školské rady by tím klesl pod počet 

stanovený v čl. 2. Doplňovací volby se konají pouze na zbývající část funkčního období.  

3. Postup při doplňovacích volbách se řídí tímto volebním řádem obdobně.  

 

Čl. 11 Závěrečná ustanovení 

1. Tento volební řád vydává zřizovatel školy v souladu s § 167 odst. 2 školského zákona.  

2. Tento volební řád schválila rada obce Moutnice na své 49. schůzi konané dne 11.12.2025 a 

nabývá účinnosti dnem 1.4.2026.  

3. Dnem nabytí účinnosti tohoto volebního řádu se ruší dosavadní volební řád školské rady 

školy, byl-li vydán.  

4. Volební řád je vydán ve třech vyhotoveních. Jedno vyhotovení zápisu obdrží ředitel školy, 

jedno zřizovatel a jedno stávající předseda školské rady. 

V Moutnicích dne 5.1.2026 

 

 

Ing. Antonín Vymazal starosta obce Moutnice 


