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SPOLECNA KULTURA ORGANIZACE
Osobni zodpovédnost — kazdy zaméstnanec plni svoje ukoly zodpovédné a s vlastni
sebekontrolou. Vedouci pracovnici poskytuji zaméstnanctiim zpétnou vazbu, uc€innou
pomoc a pfiméfenou podporu. Netoleruji nizkou kvalitu prace, zejména s dirazem na
bezpeéné prostiedi pro déti a zaky. Ve Skole vladne ochota a vstficnost smérem k détem i

rodic¢um, zvyk dotahovat ukoly do konce a neodkladat feSeni problému.

Duavéra a otevienost — je nastavena dobra a v€asna informovanost, dostupnost
dulezitych informaci, prihledna personalni politika, divéra mezi zaméstnanci a vedoucimi
pracovniky. Za neetické je povazovano se utajovani relevantnich informaci, pfedavani
informaci oklikou.

Dodrzovani etickych hodnot — vSichni zaméstnanci se fidi spoleCnymi etickymi
hodnotami, kterymi jsou: sluSnost, spoluprace, spravedinost, tolerance.

Sounalezitost a sdileni zaméstnancu — jedn& se o etické chovani na pracovistich, snaha
o spole¢nou jednotnou filozofii pfi vzdélavani déti a zaku, postoj a chovani k nim za vSech
situaci. Zaméstnanci vi, jak maji pracovat i jak maji postupovat v pfipadé problému. Vi, ze
se mohou spolehnout na podporu vedeni Skoly, pokud plni své pracovni ukoly spravné a
S nasazenim. Vzajemné se podporuji pfi praci a dal§im vzdélavani, svoje napady,
poznatky a materialy si sdileji. Uvédomuiji si, Ze maji zodpovédnost vici détem a zakim,
povinnost dodrzovat a chranit informace o nich. Kazdy zaméstnanec plni své pracovni

ukoly a nezasahuje do kompetenci jiného.
Obecna pravidla komunikace:

Empatie — vnimani a prosocialnost

Spoluprace — pozitivni pfistup

Zpétna vazba — duvéra a slusnost

Respekt — oboustranna tolerance a porozuméni
Zodpovédnost — sebekontrola, sebeocenéni

Komunikaéni kanaly: IS Edookit, $kolni emailové schranky, sluzebni telefony. Ulozisté

materialt na Skolni siti a v cloudu, webové stranky.

Pravidelné komunikacni prostfedky: zapisy z provoznich porad, zapisy ze Ctvrtletnich

porad, organizacni pokyny a smérnice, Skolni fady a vzdélavaci programy.
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VZDELAVACI KONCEPCE SKOLY
Vzdélavaci koncepce skoly se posouva smérem k détem a zakum a k jejich podpore.
Zamérfujeme se na to, abychom v nich vybudovali zdravé sebevédomi, sebedlvéru,
schopnost ohodnotit a vyuzit svoje silné stranky a nebat se pracovat na svych
nedostatcich i se svymi chybami. K tomu je zapotiebi podpora a zaroven uméni nechat

détem prostor pro jejich kreativitu.

Vzdélavaci programy a jejich vyuziti ve vyuce by mélo byt pro déti jasné, srozumitelné,
podporujici a promyslené. Kazdy pedagog od matefské Skoly, zakladni Skoly az po Skolni
druzinu by mél vzdy védét a umét pojmenovat, jaké cile vzdélavacim procesem déti
sleduje a jakych kompetenci chce dosahnout. Proto je podstatné, aby pedagogicti
pracovnici byli odborniky, dobfe znali vzdélavaci programy svych oborl a vénovali se
vlastnimu sebevzdélavani s podporou vedeni Skoly. Samoziejmosti je sdileni informaci,

predavani zkuSenosti, spoluprace — tak, jak ji o€ekavame a chceme naudit i déti a zaky.

Spolecné nachdzime spravny smér.
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VZDELAVACI PROGRAM
Skola jako organizace zahrnuije tfi vzdélavaci jednotky, které zpracovavaiji své vzdélavaci
programy. Matefska Skola se inspiruje programem Zacit spolu a pracuje podle nové
zpracovaného SVP PV Barevné pastelky.
Pojeti zakladniho vzdélavani nasi 8koly vychazi z RVP ZV, ktery vymezuje devét cill
zakladniho vzdélavani a sedm klicovych kompetenci.
Skolni druzina vyuziva pojmenované kompetence ZS a na nich stavi sviij vzdélavaci

program.

Ve $kolnim roce 2026/2027 se véechny tfi jednotky zaméfi na pfipravu nového SVP podle
novych RVP. K tomu budou slouzit mési¢ni porady vSech pedagogu jednotlivych jednotek

a vzdélavani vedoucich pracovnika.

VZDELAVACIi OBSAH

Tematické plany pro 1. — 5. roénik jsou zpracovany ve Skolnim vzdélavacim programu
Tvofiva Skola 3R.

Tematické plany Ize v zajmu zefektivnéni vyuky po projednani na pedagogické radé a se
souhlasem vedeni Skoly upravovat — spojovat, vyuzivat projektové vyuky apod. Sledujeme
zejména plnéni vzdélavacich cill, kompetence a vystupy jednotlivych vzdélavacich
obdobi. Vzdélavaci plany zahrnuji nejen vzdélavaci cile, ale také odkazy na zdroje a
popis pedagogickych metod a forem vyuky. Takto jsou pro vyucujici velmi ndvodné, davaiji
jim nabidku metod a moZnost pridavat do SVP svoje dali postfehy a osvéd&ené metody.
Schvalené tematické plany jsou pro vSechny vyuéujici naprosto zavazné.

Vyucuijici ucitelé pfipravi celoro¢ni plan uciva po mésicich, zde rozpracuji jednotlivé
vzdélavaci oblasti. Tyto plany predaiji feditelce Skoly na konci mésice zafi. Ve svych
pripravach uvadeéji cile vyu€ovaci hodiny a vyu€ované kompetence. V tydennich planech
zarazuji venkovni vyuku 1x tydné a spoleéné projekty tfid 1 x mésiéné. Porozuméni
a znalost kompetencnich cili bude pfedmétem hospitaéni €innosti a divodem k udéleni

cilovych odmén.

HLAVNIiI UKOLY VE SKOLNIM ROCE 2025/2026

SKOLNIi VZDELAVACIi PROGRAM TVORIVA SKOLA 3R
Pojeti zakladniho vzdélavani nasi Skoly vychazi z RVP ZV, ktery vymezuje devét cill

zakladniho vzdélavani a sedm klicovych kompetenci. Chceme zakim usnadnit pfechod z
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predskolniho vzdélavani a rodinné péc€e do povinného, pravidelného a systematického
vzdélavani. Zaméfujeme se na vzdélavani €innostniho a praktického charakteru a
uplatiujeme odpovidajici metody, které motivuji zaky k dalSimu u€eni a vedou je aktivité a
k poznavani, pfi kterém je mozné hledat, objevovat, tvofit a nalézat vhodnou cestu
k feSeni problém.
Zaci pracuji podle Skolniho vzdélavaciho programu Tvofiva $kola 3R Moutnice, ktery byl
aktualizovan od 1. 9. 2022 i s pfihlédnutim ke Strategii 2030+. Jeho zakladni myslenkou je
sméfovat Zaky ke tfem R — radosti z uceni, rozvoji jejich schopnosti a v§eobecnému
rozhledu. Pfi jeho zméné jsme podpofili novy pfedmét informatika, ktery se Zaci uci jiz od 3.
roCniku, anglictinu maji zaci povinnou od 1. rocniku, nové byly spojeny pfedméty vytvarna
vychova a pracovni ¢innosti do jednoho pfedmétu s nazvem Tvofivé Cinnosti. Také predmét
Kulturni vychova je zcela novy, spojuje obsah literarni vychovy a hudebni vychovy a vyuziva
dalSi predméty RVP, kterymi jsou eticka a dramaticka vychova. Kompenzaci vzdélavacim
predmétim nabizi Télesna vychova s vyukou brusleni o rozsahu 10 lekci, vyukou plavani
pro zaky 1. a 2. roCniku a vyuzitim aktivit na venkovnich hfistich. Samozfejmosti jsou
prestavky, travené venku, venkovni vyuka v hodinach pfirodovédy a pfipadné i dalSich
predméta.
Souhrn védomosti, dovednosti, schopnosti, postoju a hodnot dulezitych pro osobni rozvoj
a uplatnéni kazdého Zaka je dan sedmi klicovymi kompetencemi na urovni, ktera je pro néj
dosazitelna. Klicové kompetence maiji zakiim pomahat pfi ziskavani zakladu vSeobecného
vzdélavani. Uroven klisovych kompetenci ziskanych na nasi malotfidni $kole po patém
ro¢niku neni konec€na, ale tvofi zaklad pro dalSi vzdélavani na druhém stupni zakladni

Skoly a pro dalSi celozivotni u€eni a orientaci v kazdodennim praktickém Zivoté.

Vychovné a vzdélavaci strategie ma Skola formulovany ke kazdé kliCové kompetenci.
Prezentace Skoly

Skola prezentuje svou &innost na vlastnich webovych strankach www.skolamoutnice.cz.
Spravcem je Ing. Milan Vesely, pfistup k Upravam ma pani feditelka Milena Emmerova a
zastupkyné ZS — Eliska Zemankova. Je dllezité predstavovat $kolu na véech moznych
urovnich, zejména rozvijet dobrou a dostate¢nou komunikaci s rodici, se zastupci obce —
zde se zaméfit na vyuZiti u€elnych forem komunikace podle znalosti psychologie.
Pravidelnymi pfispévky v mistnim zpravodaji, spolupraci se spravcem internetoveho

zpravodaje obce chceme zvySovat informovanost o zivoté ve Skole, o cilech vzdélavani a


http://www.skolamoutnice.cz/
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o dalSim smérovani Skoly.
V oblasti prezentace je nejdulezitéjSi jednotny postoj a okamzita komunikace s feditelkou v
pfipadé nejasnosti. VSichni pedagogicti pracovnici samostudiem udrzuji informovanost a

jednotnost sméfovani Skoly.
Komunikace a setkavani zaméstnancu skoly

Komunikace v nas$i Skole na vSech urovnich by méla byt oteviena, kultivovana a pfima.
VétSina zalezitosti provoznich i pedagogickych se vyfeSi na pravidelnych poradach,
dokumentace a dalsi je zasilana pfes Edookit. Skola zfidila informaéni systém Edookit, ktery
vyuzivaji ucitelé i zaci zakladni i matefské Skoly. V ramci tohoto systému lze komunikovat i
mezi véemi zaméstnanci. Reditelka a zastupkyné& budou rozesilat zapisy z porad, informace
o akcich, poradach a dalSim déni ve Skole prostfednictvim tohoto systému. Zaméstnanci
maji povinnost pravidelné nahlizet do systému, a to nejméné kazdy 3. den. Pedagogické
porady a porady provozni jsou konany dle rozpisu. Informacni systém je duvérné prostredi,
proto zde zaslané informace maji zaméstnanci Skoly zakazano rozesilat komukoliv z fad
vefejnosti Ci kolegl. Tento prostor musi zuUstat pro vSechny bezpecCny. Na chyby

v komunikaci je potfeba vzdy upozornit vedouci pracovniky a zejména IT spravce.
SEBEHODNOCENIi SKOLY

Po Sestiletém funkénim obdobi zpracovala feditelka dokument sebehodnoceni Skoly, ke
kterému vyuZila také dotaznikové Setfeni pro Zaky 5. ro¢niku, ucitele zakladni Skoly a rodicCe.

Z jeho zaveéru vyplyvaji nasleduijici cile:
Dlouhodobé cile (2026—2028)

o Vytvofit stfednédoby plan personalniho rozvoje — vCetné nastupnictvi, mentoringu a
profilace roli.

e PokraCovat v digitalizaci Skoly a rozvoji Al kompetenci u zaku i uciteld.

e Systematizovat DVPP — navazat plan vzdélavani pedagogl na autoevaluacni zavéry.

e Posilit spolupraci se zfizovatelem pfi dalSim rozvoji infrastruktury (sportovni areal,
venkovni ucebny).

e Rozvijet komunitni projekty podporujici mezigeneracni spolupraci a propojeni Skoly s
verejnosti.

e Udrzet a rozvijet vysokou uroven klimatu Skoly a kulturu otevfené komunikace.
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KOMUNIKACE S RODICI A VEREJNOSTI
KOMUNIKACNi KODEX ZAMESTNANCE SKOLY

A. Principy
e Rodice jsou partnefi skoly.
e Komunikace je vzdy zdvorila, vécna a profesionalni.

e Cilem je spole€na podpora ditéte.

B. Co zaméstnanec Skoly déla
¢ Informuje rodi¢e o pokrocich i obtizich ditéte.
e Domlouva si schlizky pfedem, nefeSi zavazné véci ,mezi dvefmi“.

o Vysvétluje postupy Skoly a poskytuje doporuceni.

C. Co zaméstnanec Skoly nedéla
¢ Nehodnoti rodi€e ani rodinné prostiedi.
o NefeSi konflikty pfes e-mail, pokud jsou emotivni.

o Nezvefejfiuje informace o jinych Zacich.

D. Doporucené postupy
e P¥i naro¢né situaci volim osobni setkani.
e Pfi nejasnostech shrnuji domluvu pisemné.

o P¥i kritice rodiCe reaguiji klidné, vécné a s ddrazem na feSeni.

E. Komunikace se Zaky
e Zameéstnanci pouzivaji jazyk pfiméfeny véku zZaka.
e Dbaji na pozitivni motivaci, jasné instrukce a podporu bezpecného prostiedi.
e PfesvédcCi se o tom, Ze jim Zak porozumél.
o Kiritika je vzdy vécna, zaméfena na chovani, nikoli na osobnost Zaka.
F. Obecné rady

e V MS oznamujeme kazdou duleZitou zpravu o ditéti rodiim diskrétn&, mimo ostatni

rodie. MS nabizi pravidelné pohovory ugitelek s rodiéi.

e Urazy a dal$i zdravotni komplikace oznamujeme rodiétm ihned, Feditelku informujeme.
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eV ZS vyuzivame Informaéni systém Edookit, pravideln& denné jej kontrolujeme, zejména
zpravy od rodicu.

e V naro¢nych situacich s rodi¢i vzdy jedname ve dvojici spolu s dalSim pedagogem —
metodikem prevence, vychovnych poradcem.

¢ O jednéni s rodici, které se tykalo porusovani Skolniho fadu ¢&i rodiCovské stiznosti, si
vzdy vypracujeme pisemny doklad a nechame si ho od rodi€i podepsat.

o O kazdém jednani s rodiCi pfedem, pfipadné dodateéné, informujeme feditelku Skoly.

Taktéz informujeme o pfipadnych konfliktech mezi zaky.

KODEX POUZIVANI EDOOKITU
e Ucitel vklada na Edookit zadani ukolu kazdy den nejpozdéji do 15.30.

e Do kolonky UCivo je zapsano, co se zaci ucili. UCitel muze (ale nemusi) pfipsat,
které stranky zaci probirali. Cini to vzdy, kdyz je néktery zak nemocny.

e Domaci ukoly ucitel zakim nezapisuje — zapisuiji si jej sami do deni¢ku nebo si
krouzkuji v pracovnich seSitech. Pokud je ukol zadan na delSi obdobi, ucitel ukol
zapiSe do Edookitu a pfipiSe termin splnéni ukolu.

¢ Rodi¢ nebo Zak je povinen kazdy den zkontrolovat informace na Edookitu.

e Znamky z pisemnych praci a hodnoceni prace zaka piSeme pouze na Edookit.

e Pokud néCemu rodi€ nebo zak nerozumi, napiSe zpravu na Edookit a ucitel vam ji
zodpovi, pfipadné navrhne termin schiizky pro lepsi komunikaci.

e RodiCe i ucitelé dodrzuji ¢as, kdy Ize komunikovat pfes Edookit: 7.30 — 16.00 hodin.
Mimo tento Cas Ize komunikovat, nelze vSak oCekavat, ze zprava bude prectena.
Omlouvani zaka z vyuky v IS Edookit je mozné do 7.30 konkrétniho dne.

PEDAGOGICKE CINNOSTI VE SKOLNiM ROCE 2026/2027

Priprava pedagogickych pracovnikil na vyucovani je v jejich kompetenci a vychazi

ze vzdélavaci koncepce Skoly. Zakladem pfipravy je:

<& Dukladné se seznamit s filozofii Tvorivé Skoly 3R, s P-O pokyny, Planem préce,
Skolnimi fady ZS, MS, SD, dodrzovat Skolniho vzdélavaciho programu Tvofiva $kola
3R, SD a Kouzelné pastelky. Zpracovat zaklad SVP ZV.

B@ Zpracovat a respektovat individualni vzdélavaci plany zaka s potiebou IVP.

E«@ Dusledné sledovat rozvoj oéekavanych kompetenci, vypracovat vlastni plany prace

v ZS, sméfujici k jejich dosazeni.
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gl<@ Na konci 1. vzdélavaciho obdobi sledovat dosazeni méfitelnych vystupll. Také

v MS sledovat indivualni rozvoj ditéte a provadét pedagogickou diagnostiku,
spolupracovat se specialni pedagozkou i zakladni Skolou.

g<h Ve tfidach ZS nastavit motivaéni systém, smétujici k podpore tfidniho klimatu —
Skilfull class, Nulipinek, aj. Podpofit tfidnickymi hodinami, motivovat je k dalSimu uceni
a pfipadné jim nabidnout podpurné prostfedky — individualni dovysvétleni uciva za
pfitomnosti rodicu.

g@ Stanovovat cil a oéekavané kompetence vyuc¢ovaci hodiny, seznamit zaky
s praktickym vyznamem probiraného uciva. Mési¢ni kompetence k chovani sledovat,
hodnotit, zakladat jako soucast portfolia.
K tomu vyuzivaji ucitelé:

@@ Zplsob uceni a hodnoceni, ktery stavi na osobnich predpokladech kazdého zaka —

nezbytné je diferencované zadavani ukold.

“B@ Pouzivani metod pro Zaky zajimavych a motivujicich pravidelnym vyuzivanim IT

techniky, upfednostriovat formu skupinové a tvofivé prace, snizit pomér frontalni vyuky

vuci praci ve dvojicich, skupinach a samostatné praci. Od 3. ro¢niku zafazovat
pravidelné kazdy tyden delSi samostatnou praci v rozsahu 2 hodin.

W@l Vyuzivani moznosti venkovniho vyuc¢ovani a pohybovych ¢innosti, které umozni
zakam dobré hygienické podminky jejich télesného rozvoje.

=@ Vzajemné sdileni praxe umoziiuje vyuziti metod prace, pouzivanych v MS,
také v ZS a naopak. Vzajemné navstévy déti a zaka organizuji tfidni ugitelé
samostatné.

r=r=ah Formativni hodnoceni umozni hledat co zaci umi, nikoliv co neumi.
Hodnoceni by mélo Zaky motivovat pro dalSi u€eni. K hodnoceni vyuzivat zpétné

vazby, kazdy by meél mit pfilezitost si uc€ivo osvojit, zopakovat a upevnit.

KLASIFIKACE A HODNOCENI

Skola vypracovala prehledny systém hodnoceni, ktery je pfevazné formativni a vyuziva
slovni hodnoceni i hodnoceni znamkami. V prvnim a druhém ro¢niku jsou Zaci hodnoceni

pouze slovnim hodnocenim, a to i na vysvédceni.
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Zasadou hodnoceni je pfesvédCeni: Do Skoly dité chodi proto, aby se ucilo a u¢eni ho
zaujalo. Znamena to pfesné si stanovit cile vzdélavani a kritéria hodnoceni, ziskavat dikazy
0 uceni, vest tfidni diskuze, poskytovat zpétnou vazbu a podporovat vzajemné hodnoceni
a sebehodnoceni Zaku. Vyvoj Zaku zaznamenavat pisemné do IS, a to pravidelné dle interni

smérnice.

Ucitel nastavi pfehledna pravidla, které znamky budou zvefejfiovany v Edookitu a které
budou soucasti interniho hodnoceni ve tridé. UcCitel vyuzije pedagogickych zkuSenosti a
taktu a bude Zaky i rodiCe v€as informovat o pfipadném zhorSujicim se prospéchu

dostatecné brzy. K hodnoticim setkanim vyuzije konzultace formou tripartity.

Sledovat vyvoj ditéte a Zaka je ukolem ugitelky MS a tFidniho ucitele, ktefi zavedou pro
kazdé dité osobni portfolio a sleduji jeho osobni pokrok. Nad vysledky zZakl se spole¢né
zamysli a pfipravuji dalSi rozvoj zaka ve spolupraci s pedagogickou radou. Hodnoceni do
Edookitu ucitelé zapisuji prubézné, soustfedi se na povinnost informovat pravidelné
zakonné zéstupce. Skola ma vypracovanu smérnici Prevence $kolni nelspésnosti, se
kterou se pedagogiCti pracovnici seznami. V pfipadé, Ze u zZaka sledujeme projevy
neuspéchu, zanedbavani pfipravy a ukoll, je mozné po dohodé srodi€i nastavit
pedagogickou intervenci, ktera probiha od 15.30 do 16.30 ve Skolni druziné. Zde Zak pod

dozorem vychovatelky dopisuje ucivo, ukoly a plIni ukoly, které ve vyuce €i doma neudélal.
ORGANIZACE SKOLNIHO DNE

Materska skola zahajuje Cinnost v 6:15 hod., kon¢i v 16:15 hod. Déti vstupuji do Saten
spoleéné s rodici. Personal MS zajisti dodrzovani hygienickych pravidel a kontroluje, aby do
MS nepfichazely déti s teplotou a déti nemocné. lhned po vstupu si déti umyji ruce. Déti
pracuji ve dvou oddélenich, ve tfidach BeruSky a Krte€ci. Dodrzuji harmonogram dne.
V 9:30 hod. déti odchazeji na vychazku, na které jsou do 11:40 hod. Poté maji obéd a klidovy
rezim, ktery trva do 14:00 hod. Ugitelky podle rezimu dne zajisti odchody déti z MS.

Stravovani déti a zaku:

Déti a Zaci se stravuji po skupinach, podle rozpisu. Zaky ZS vedeme k odpovédnému
pFistupu k potravindm — sami si naberou polévku a uréi mnozstvi porce, kterou dostanou od
pani kucharky. VZzdy maji moznost si pfidat, omezujeme plytvani jidlem. Pfed jidlem i po
ném si dukladné umyiji ruce. Po odchodu déti z jidelny musi nasledovat umyti stoll

desinfekénimi prostfedky a vétrani.
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Zakladni Skola a skolni druzina
Ranni druzina pro zaky, ktefi pottebuji dozor, funguje od 6:30 do 8.00 hodin. Z&ci, ktefi maji
zajem o dochazku do ranni druziny, pfichazeji nejpozdéji v 7.20 hodin. Do tfid zaci odchazeji

v 7.45 samostatné. Dozor bude zajistén na vSech chodbach zakladni skoly.

Vyuka zacina v 8:00 hod. Podle potfeby se zafazuji uvolfiovaci chvilky, ucitelé dbaji na
fyzické potfeby zakld. Po prvni nebo druhé vyucovaci hodingé, v ur€enych intervalech,
nasleduje delSi pfestavka, kterou Z&ci travi venku na Skolnim dvofe. Nasleduji dvé

vyucovaci hodiny do obé&da, spojovani ro¢nikl se vyuziva podle potfeby.

Na obédy odchazeji urCené tfidy ze tfidy do jidelny s vyucujicim ucitelem. Prvni skupina (3.
— 5. ro¢nik) pfijde do jidelny nejpozdéji v 11.45. Druha skupina (1. + 2. ro¢nik) ¢eka ve Skolni
druziné a odchéazi ve 12.05 do jidelny. B€hem doby uréené na obéd (11:40 — 12:30 hod.) se
obé skupiny vystfidaji. V jidelné Zaci dodrzuji pravidla sluSného chovani a bezpecnosti,
stanovena Skolnim fadem. Po odchodu jedné skupiny z jidelny musi nasledovat umyti stold

desinfek&nimi prostifedky a vétrani.
Po obédé Zaci odchazeji dom, do Skolni druziny nebo pokracuji ve vyuce.

V odpolednim Case maiji déti, které navstévuji Skolni druzinu, mozZnost naplanovat si
nabizené Cinnosti dle jejich zajmU. Ve 14:15 hod. odchazeji déti na vychazku nebo na hfisté.
V 15:00 hod. se druzina vraci. Cinnost $kolni druZiny pokraduje do 16:30 hod. Casy, kdy si
rodiCe mohou vyzvednout déti ze druziny, jsou: po vyucovani (po obédé); 15.00; 15.30;
16.00; od 16.00 prubézné. Rodi€ ohlasi svuj pfichod a ¢eka pfed vchodem na pfichod ditéte,
do budovy z duvodu bezpec€nosti nevstupuje. Vychovatelé maji stale nabity a pfipraveny

telefon, aby mohli s rodi¢i komunikovat.

Omlouvani z vyuky i ze Skolni druziny funguje stejné: rodi€ muze omluvit Zadka pfes IS
Edookit, den pfedem nebo nejpozdéji do 7.30 hodin toho dne. Také mUlze poslat pisemnou
omluvenku po zakovi, ktery ji pfeda tfidni ucitelce nebo vychovatelce. Samoziejmé si rodic¢
muze zaka vyzvednout osobné, a to nejlépe v Easy prestavek, uréené &asy SD. Pokud pfijde
rodi€¢ mimo tyto moznosti, musi pocCitat s tim, Ze tfida maze byt v terénu, a tedy je nutné se

spojit telefonicky.
Do zajmovych krouzk( déti neodchazeji samy. Odvadéji si je a zpét je pfivadi vedouci
krouzku. Tito maji zodpovédnost za jejich bezpecnost od okamziku prevzeti az do predani

vychovatelim.
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Mimoskolni akce — Skola porada v pribéhu roku také akce, které zacinaji a kon¢i mimo

budovu Skoly. O téchto akcich musi tfidni ucitel nebo vedouci akce prikazné informovat
rodiCe zaku nejméné 3 dny pfedem. Vedouci akce se dostavi na misto srazu a provadi zde
dozor 15 minut pfed zapsanym srazem zaku. O pfiblizné dobé& ukoncéeni informuje rodiCe a
necha si od nich pisemné napsat, jakym zplsobem si pfevezmou dité, i zda dité smi odejit

domU samo.

Pisemné prace musi byt rovhomérné rozloZzeny v jednotlivych klasifikacnich obdobich.
Souhrnné pisemné prace v rozsahu dvaceti minut a delSi se détem pfedem zapisuji. Na
jeden den je mozno naplanovat jen jednu souhrnnou praci. Za koordinaci pisemnych praci
je ve své tfidé zodpovédny tridni ucitel.

Domaci priprava — domaci Ukoly slouzi k prohloubeni udiva, jeho obohaceni, ziskani
zpétné vazby o probraném ucivu. Budou zadavany pfiméfené véku, moznostem zaku.
Koordinaci ukoll ma na starosti tfidni ucitel, ten také rozhodne, pokud bude mnozstvi prace
nepfimérené (doporucuje se 1 ukol denné). Ucitelé zakum ukol vzdy napiSi na tabuli a zak
si jej napiSe do svého denicku jiz ve Skole. Mladsi zaci pouzivaji systém krouzkovani ukol(
v ucebnici ¢i seSitu. Pouze dlouhodobé ukoly zapisuje ucitel do Edookitu, s terminem, do
kdy ma byt Ukol spinén. Toto se tyka napf. referatu. Kazdy ro¢nik, tfetim pocinaje, béhem
roku zpracuje 3—4 referaty o prectenych knihach.

Priprava zakl ke studiu na stfrednich Skolach: Vyucujici v 5. ro¢niku poskytnou
konzultaci pro samostudium uchazecu o studium na viceletém gymnaziu po dohodé s rodici.
Na dalSim postupu se mohou rodi€e domluvit s ucitelem osobné — mimo kompetenci Skoly.
Jazykové vyjadrovani — ucitelé musi byt zakim vzorem a pouzivat nejen v hodinach

spisovny jazyk a srozumitelné vyjadfovani. Je nutné vést se zaky diskuze, ucit je jasné

formulovat své mySlenky a nazory, ale zaroven je vést k toleranci k nazoriim druhych. Ve

Skole neni tolerovano hrubé a sprosté vyjadfovani — kazdé takové poruseni Skolniho fadu

bude sdéleno rodi€lim pisemné a feSeno podle pravidel chovani.

Podpora asistenti pedagoga: v matefské Skole je dle interni dohody asistent pedagoga
nazyvan ucitelem (ucitelkou). Jeho kompetence se fidi rozsahem pracovni naplné, se kterou

je kazda ucitelka ve tfidé seznamena.

V zakladni Skole je dopoledni vyuce AP ve tfidach dle podparnych opatfeni, v odpolednich

hodinach je AP pfitomen ve vyuce nebo ve Skolni druziné. Asistenti pedagoga se fidi
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rozvrhem pracovni doby a vyucovacich hodin. Jejich kompetence se fidi pracovni naplni.
PFedevSim jsou oporou uciteli a vénuji se vdem zakim ve tfidé podle dohody s vyulujicim.
Dopomahaji s pfipravou pomucek a fidi se pokyny ucitele, do jeho kompetenci pfi vyuce
nezasahuji. Svoje podnéty podavaji uciteli, pedagogické radé, feditelce Skoly. Jsou

dkladné seznameni se $kolnim fadem, SVP $koly a dal$imi smérnicemi.

Esteticka uroven sesitu a zakovskych praci — vSichni vyulujici musi vést zaky ke
kvalitnimu grafickému projevu, nelze tolerovat nedopsané a nedokonc¢ené ulohy, nevhodné
napisy a kresby v sesitech. Dbat na spravny pravopis ve vSech pfedmétech. U nékterych
24kU je nezbytné provadét pravidelné kontroly zapisu v seSitech na konci vyu€ovaci hodiny,

pfipadné jim dat podporu pfi zapisovani delSich textu a praci individualizovat.

Prevence socialné-patologickych jevl — ve vSech tfidach a mistnostech Skoly je tfeba
pribézné sledovat realny vyskyt Sikany a jakykoliv naznak okamzité feSit ve spolupraci
s rodi¢i a vedenim $koly, posilovat pravni védomi zakd. Skola ma vypracovany Plan $kolni
preventivni strategie, Krizovy plan — postup pfi feSeni Sikany. UcCitelé se Fidi pokyny
metodika prevence a smérnici $koly. Zaci jsou za své chovani zodpovédni, maji byt na
nevhodnost upozornéni, dospéli zaméstnanci $koly toto nesmi prehlizet. Skolni metodik
prevence vypracuje Minimalni preventivni program a pfipravi pro zaky a rodiCe besedy s
odborniky. Prevenci kyberSikany je také pokyn, ktery upravuje pouzivani mobilnich telefont
— zaci je do Skoly nosi jen v pfipadé oduvodnéné nutnosti. Pfi pfichodu do tfidy jej odevzdaji
svému tfidnimu uciteli do uschovy, aby nedoslo ke ztratam €i poSkozeni telefonu. TFidni
ucitel prfeda zaku telefon v okamziku, kdy odchazi ze Skoly, nebo je domluven s rodici na

kontaktu.

Prevence zneuzivani navykovych latek — vSichni pracovnici Skoly budou u zaku sledovat
projevy zneuzivani navykovych latek a ostatni socialné patologické jevy a spole¢né
s metodikem prevence a feditelkou navrhovat a realizovat cilena opatfeni. V ramci prevence
socialné — patologickych jevl je vhodné orientovat zaky na zdravé vyuzivani volného ¢asu.
Kazdy problém FeSit podle pokynu metodika prevence (vzdy jesté s dalSim svédkem), o

opatfenich ucinit zapis a nechat jej zu€astnéné podepsat. Na vSech pracovistich Skoly je

zaké&zano v provozni dobé koufeni a pozivani alkoholu.

Cesky jazyk a kulturni vychova — na jazykovou Urovern bude kladena zvy$ena péce
ve vyukovych blocich a hodinach kulturni vychovy. Pfi vyuce ¢teni s porozuménim se vice

nez na hlasité spolecné ¢teni zaméfit na skute€né pochopeni obsahu textu a jeho vyjadreni.
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Je tfeba posilit vyjadfovani vlastnich nazorl kultivovanym zplsobem, vénovat zvlastni pédi
komunika¢nim kompetencim. Tomuto se vénovat zejména v ramci kulturni (dramatické)
vychovy, ktera by méla byt zaméfena na etickou vychovu. V poslednich letech se snizila
Ctenarska uroven dovednosti. Budeme tedy rozvijet Ctenarstvi formou ctenarské dilny,
pracujici pfi Skolni druziné. Osvédcilo se pfedcitani Zaku 4. a 5. ro¢niku détem v matefské
Skole. Je tfeba uzivat rizné formy prace s textem, zaméfit se na porozuméni textu.
Podporovat kulturni pfehled Zaka v oblasti literatury, filmu a hudby. Sledovat estetiku
psanych textl, vyuzivat zavedeni Ctenarského deniku a doméaci samostatnou &etbu formou

referatd.

Anglicky jazyk — hravou formou ziskat zajem déti o vyuku ciziho jazyka. Zaméfujeme se
na aktivni naslouchani a miluveni formou konverzace. Zamyslet se nad moznosti
prezentovat dosazené ucivo formou dramatizaci nebo spole¢nych projektd. Anglicky jazyk
v 1. a 2. ro¢niku je zafazen 1x tydné, v této fazi by se mél v détech podnitit zajem o cizi
jazyk. Ve vyuce 3. — 5.ro¢niku vyuzivat zajimavych forem, aplikaci a moznosti na socialnich

sitich. ZvySeny zajem zaku podpofime formou krouzku anglické konverzace.

Matematika a informatika — dat hlavni prostor tvofivé vyuce, problémovym ukolim, praci
s nazorem, hledani feSeni. Pracovat s chybou, naucit se ji vyhledat a opravit. Logickymi a
problémovymi ulohami vést déti k feSeni problémul ve skupinach, ve dvojicich. Nebranit
détem ve vzdjemné pomoci - ,napovidanim® se uci oba dva. V ramci aplikace matematiky
se zaméfit i na pfedmét informatika a vyuzivat znalosti Zakl s praci na pocitacich i v dalSich
pfedmétech. Podporovat v détech otazky, smérfujici k objevovani. Zejména se pak zaméfit
na vyhledavani chyb a spole€nou praci s chybou. Sebekontrola posiluje sebedtvéru. Hodiny
informatiky sméfuji k vSeobecnym zakladim informatiky, programovani a robotiky. Celkové
posilit informaéni gramotnost formou Krouzku informatiky a robotiky, ktery uspofadame pro

skupiny zakl v rizném vékovém rozpéti.

Environmentalni vychova — je sougasti Skolniho vzdé&lavaciho programu jako prafezové
téma. Koordinator EVVO pfipravi plan EVVO na cely Skolni rok — za¢lenéni témat do vyuky
a projektti v hodinach PR, PRV, TC a do &innosti SD. Dale budeme pokragovat v aktivitach
souvisejicich s tfidénim odpadu. Tfidéni bioodpadu - kompostovani pomoci
vermikompostéru — nau¢ime dalSi zaky a svéfime do péce starSim zakim. Po rekonstrukci
se zameéfime na obnovu Skolni zahrady, zalozeni zahon(, vysadbu kefll, zelenou stfechu

nad piskovistém. Skolni zahrady bychom méli chapat zejména jako uéebnu pFirody a jako



Zakladni Skola a materska Skola Moutnice, okres Brno — venkov,
prispévkova organizace
prostor k odpocinku i objevovani. Vztah k zivé pfirodé posiluje u Zakl pozorovani u Skolniho

jezirka a zejména péce o Skolni zvifatka — Zelvu, zizaly.

Dopravni vychova — ve v3ech roc¢nicich se v maximalni mife zamé&fime na dopravni
vychovu a bezpec¢nost déti, navstévu dopravniho hfisté, organizovani Skolnich soutézi v
dopravni vychové. Zejména na zacCatku Skolniho roku se budeme vénovat praktickému
zvladnuti dopravni situace v okoli skoly a nacviku spravného pfechazeni. Ve 2. — 5. ro€niku

zorganizujeme jizdu zru¢nosti na kole v hodinach TV.

Finanéni gramotnost — u déti tohoto véku se teprve vytvari védomosti o penézich, jejich
hodnoté, o tom, jak s nimi zachazet a jakym zpUsobem je rodiCe vydélavaji. V kazdém
ro¢niku si vyuc€ujici M a PRV zaradi do ro¢niho planu konkrétni ukoly z oblasti finanéni
gramotnosti a vyuziji k vyuce také u€ebni pomucky a programy, zakoupené do Skoly. Ucitelé
budou pokraCovat  ve spolupraci s odborniky Z oblasti finan&nictvi

zorganizovanim vyukovym programum.

Zvysovani télesné zdatnosti, otuzilosti — dopoledne chodime na pravidelné prestavky na
hristé, a to i pfi mirném desti a chladu. Vedeme déti k otuZilosti, sebekontrole pfi oblékani a
chovani venku. Vramci Skolni druziny déti pravidelné pobyvaji venku, organizujeme
sportovni soutéze, ugime déti micové hry. MS dusledné dodrzuje dvouhodinovy vychazkovy
interval. Zdravy Zivotni styl podporujeme i aktivitami z oblasti spravného stravovani.
V hodinach télocviku budou zaci dochazet cvicit na orelské hfisté a do orlovny. Od listopadu

do dubna bude zafazena vyuka brusleni, opét ji zakon€ime exhibici pro vefejnost.

Zaci s potiebou podplrnych opatieni:

1. Ucitelé sleduji Zaky a navrhuji vytvofeni Planu pedagogické podpory pro zaky, ktefi maji
pfi vzdélavani takové obtize, Ze je nezbytné vzdélavani podpofit prostfedky pedagogické
intervence (zména metod, zména vyukovych postupu, zména organizace vyuky, uprava
hodnoceni apod.).

2. Ucitelé konzultuji potfeby Zaka se specialni pedagozkou, domluvi se na navstévé ve
vyuce, pfipravé PLPP. Spolupracuji pfi uvolfiovani zaki do hodin specialné-
pedagogické podpory.

3. Ugitelé vyhodnocuji PLPP, navrhuiji rodiéim navstévu SPZ.

4. Navrh na podpurna opatfeni — PLPP, IVP a dal$i Skola vzdy konzultuje s rodici — ziska

informovany souhlas. Také doporudeni do SPZ knavstévé Zaka, ktery nadale
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neprospiva, konzultuje Skola s rodici.

5. Na navrh SPZ t¥idni ugitelé vypracuiji Individualni vzdélavaci plan pro zaky s podparnym
opatfenim.

6. Ugitelé se fidi navrhy SPZ — zapracuji do IVP, upravi podminky vzdélavani.

7. Tridni uCitelé seznami na zaCatku Skolniho roku dalSi vyucCujici ve své tfidé s problémy
jednotlivych zakd. Spoluzakim taktné vysvétli potfeby integrovaného Zaka.

8. Zaci se specifickymi poruchami uéeni a chovani navstévuiji na doporugeni SPZ predmét
specialné-pedagogické péce ve Skole. Tento pfedmét vede specialni pedagozka —
individualné nebo ve skupinach. V dobé, kdy je zak v PSPP, neprobira vyucujici nové
ucivo a netrva na ,dopsani“ prace, kterou délali ostatni zaci.

9. Vyucujici a specialni pedagozka v hodinach spec.ped. pé€e budou volit odpovidajici
pracovni postup podle zavérd a doporuéeni SPZ. Specialni pedagog poskytne praktické
rady vyucujicim.

10. T¥idni ugitelé vypracuji hodnoceni IVP v pololeti a ha konci roku. Jsou v kontaktu s SPZ
a pfi realizaci IVP vychazeji z rad a pokynt PPP (SPC).

11.Pokud rodi¢ pfes opakovana upozornéni a vysvétleni dusledk(i nenavstivii SPZ za
ucelem nastaveni podpurnych opatfeni ve vzdélavani zaka a zpUsobil tak Zakovi obtize
pfi vzdélavani, 8kola upozorni Organ socialni péce (OSPOD), protoZe sama dostatecna
podplirna opatieni vytvofit nemuze. Taktéz v pfipadé, ze rodiCe nespolupracuji se
Skolou na uskutecnovani pfijatych podpurnych opatieni, Skola informuje OSPOD.

12.Skola nabidne rodi¢dm zak( nadanych a mimoradné nadanych moznost dochazet do
akceleraCni skupiny. Program zajisti specialni pedagog ve spolupraci s feditelkou Skoly.

Spoluprace Skoly a rodi¢a — budovat a posilovat partnersky vztah mezi rodic¢i a uciteli,

umoznit rodi€im informovat se optimalnim zpusobem o prospéchu a chovani ditéte.

Vyuzivat pfedevSim konzultace a tripartity za pfitomnosti zaka, poskytovat rodi¢im co

nejvice informaci o Cinnosti jednotlivych tfid i celé Skoly. Umoznit rodi¢im seznameni

s VyroCni zpravou. Spole¢né setkani vést formou pratelského posezeni. Vyuzivat prednosti

Informacniho systému Edookit. Za pfedani informaci rodi€im a zakum zodpovida tfidni

ucitel (pisemné, pravidelng, v€as a kontroluje podpis/pfecteni zpravy rodici).

Reseni vychovnych probléma — dusledné dbat na dodrzovani Skolniho Fadu ZS a MS

Moutnice ze strany zakl i pedagogickych pracovniku. Pfestupky Zakd je nutné fesit ihned

ve spolupraci s tfidnim ucitelem, s Feditelem Skoly a vychovnym poradcem, pfipadné
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metodikem prevence. Kazdy ucitel si vede zaznamy, kam zapisuje problémy a prestupky
zaku, pfipadné spory se spoluzaky, patologické jevy — jedna se o soucast pedagogické
diagnostiky ucitele, na jejimz zakladé pak muze komunikovat s rodi¢i, poradnami apod.
Spolupracovat se Skolskym pedagogickym zafizenim. Problematické situace a chovani je
doporuceno feSit predem dohodou mezi vyucujicim, zakem a rodi€i — predchazet
kazenskym opatfenim kvuli napf. nenoSenim pomucek, ukoll atd. Z kazdého setkani udélat

zapis a predat k archivaci.

BOZP — pedagogicti pracovnici jsou povinni dodrZzovat a kontrolovat podminky k zajisténi
bezpeénosti a ochrany zdravi zak( pfi vdech $kolnich akcich. Zaky vést formou her a
projektu k seznameni s nebezpecnymi situacemi a jejich pfedchazeni. Zejména zaky naudit
v€as oznamit kazdy problém, Uraz, nebezpecnou situaci. Zajistit pouceni zakl pred kazdym
pobytem mimo Skolu, pfed prazdninami, vylety, plavanim, Skolou v pfirodé apod.

soustifedime se také na nacvik krizovych situaci — evakuaci a invakuaci.

Telefony, zajisténi vyuky — béhem vyuky, dozoru a veSkeré pfimé prace je zakazano
vyfizovat si soukromé telefonaty. Zaméstnanci si vyfizuji soukromé telefonaty béhem
prestavky na obéd. Neodkladné telefony a dalSi potfeby si zaméstnanci vyfizuji teprve poté,

kdyz si zajisti dozor a ndhradu vyuky.

Kontakty:

K dispozici mame tyto mobilni telefony — zodpovédna osoba:
602 560 815....... feditelka Skoly

602 180 134.......vedouci SJ

602 578 436.......vedouci uditelka MS

602 578 629....... vychovatelé

602 141 260...... hospodarka

Z téchto telefonu je mozno volat a psat SMS neomezené&, moznost vyuzivani dat je

omezena. Nova telefonni Cisla jsou uvefejnéna na webovych strankach.
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ORGANIZACE SKOLNIHO ROKU 2026/2027

VYUKOVE SEMINARE, SVP A EXKURZE

Jednotlivé akce musi byt v souladu s celoskolnim planem akci Skoly a jejich uspofadani

musi byt nejdfive projednano a schvaleno vedenim skoly.

® \/yuka brusleni bude probihat od 13. 11. 2026 do 16. 4. 2027 od 8.15 do 9.15 ve
sportovni hale Moutnice

® Plavecky kurz pro 1. — 2. ro€nik prob&hne od druhého pololeti 2026/2027 v Bluciné.

® Skola v pfirodé prob&hne v &ervnu 2027.

® Plan prace a pfipravovanych akci bude schvalen v mésici zafi 2026

PORADY, INFORMACE

Ranni meeting ve

sborovné

Ctvrtletni
pedagogické porady

Pedagogické porady

Aktualnimu a hladkému informovani o bezprostfedni situaci ve
Skole prospéji ranni setkani ve sborovné Skoly. VSichni
zameéstnanci se kazdé rano potkaji na kratkém setkani u kavy Ci
Caje ve sborovné v 7.30 - 7.50. Informace pfedaji dozorujicim

asistentkam a vychovatelkam.

Konaji se 4x ro¢né: 9.11.;11. 1.;5. 4. ;7. 6. Porad se ucastni
vdichni pedagogi&ti pracovnici ZS a SD, asistentky pedagoga
mimo dozorujicich. Ten, kdo se nemuze z provoznich divodu
ucastnit, dostane zapis a seznami se. Pfed pololetni a
zavéreCnou poradou zapisi vyucujici znamky do klasifikacnich
archu. Pred Ctvrtletnimi poradami zapiSi vyucujici pribézné
hodnoceni do archl a zakim do Edookitu. Pfed poradou
provede tfidni ucitel pohovor se vdemi vyuc€ujicimi ze své tfidy
o vysledcich vzdélavani a chovani zaku

Konaiji se podle potfeby ucitelt a vedeni Skoly, jedenkrat tydné
ve sborovné v pondéli 14.15 — 15.00. Podle dohody bude vzdy
jednou mésiéné porada vénovana ptipravé SVP.

Vychovatelé a asistentky — pondéli 10.05 — 10.30 s feditelkou

ve sborovné.
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Provozni porady

Informace

prispévkova organizace
Ugitelky MS — ve stfedu ve 12.30 kazdych 14 dni ve sborovné
MS
Vedouci zaméstnanci Skoly — v prvni utery v mésici ve 12.30 v

feditelné.

Skolni poradenské pracovité — 4x roéné vzdy pred
pedagogickou poradou.

Konzultace specialniho pedagoga pro pedagogické pracovniky
a rodice — pondéli 13.30 — 14.30.

4x ro¢né se konaji spoletna setkani vSech zaméstnancu
v odpolednich hodinach, spojena s kratkou provozni poradou.
Terminy setkani: 5. 10.; 23. 11. 2026; 1. 3.; 31. 5. 2027. vanocni

vecdirek: 4. 12.

Suplovéni zpracovava elektronicky, papirové ve sborovné
zastupkyné ZS

Zapisy z porad, plany prace, organizacni fady Skoly a zmény
ve smérnicich rozesila feditelka systémem Edookit, za precteni
odpovida pfijemce zpravy. Mimo Skolni zpravy také
prostfednictvim Edookitu, informace o Skolenich Skolnimi
emaily. Zaméstnanec ma povinnost kontrolovat zpravy na
Edookitu a v posté kazdy den, v dobé dovolenych 1x tydné.
Skolni letaky pfedava feditelka $koly ve sborovné pfi

spoleCnych poradach.

SEZNAM ZAMESTNANCU SKOLY

Jméno a pfijmeni

Funkce

DalSi ukoly

Mgr. Milena Emmerova

Reditelka $koly
Koordinator EVVO
Vychovny poradce

Metodik podnikavosti

Aktualizace web. stranek.
Vedeni projektu.
Vedeni zacginajicich zaméstnancu.

Ekotym.
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Mgr. EliSka Zemankova

TFidni uditelka 1.roéniku.
Vyucujici nabozenstvi.

Zastupkyné feditelky ZS

Svérena udebna.

Aktualizace webu, vyzdoba Skoly a
prezentace Skoly, koordinace

sdileni.

Mgr. Jana Jelinkova

Tridni uditelka 2. roéniku

Svéfena ucebna, vyzdoba oken
Skoly, nasténky. Péce o sSkolni

zahradu.

Mgr. Veronika Kalasova

Tridni uditelka 3. ro¢niku
Metodik a koordinator ICT

Svérena udéebna, Skolni informadcni

systém. Medialni gramotnost.

Mgr. Lenka

Salzburgerova

Tridni uditelka 4. roéniku

Metodik prevence

Svérena ucebna. Péce o skolni
knihovnu. Péce o sportovni

vybaveni v Orlovné.

Mgr. Jana Zidisinova

Tridni uditelka 5. ro¢niku

Svérena uéebna, zdravotnik ZS..

Koordinator informatické a financni

gramotnosti

Jitka Hardarova

Vychovatelka SD

Spravce uéebny SD. Péé&e o
sportovni vybaveni SD. Péé&e o

Skolni zivocichy.

Bc. Marcela

Lauterbachova

Vychovatelka SD

Spravce uéebny SD, nasténky SD

Péde o Skolni zahradu, dvdr.

Lucie Adamovova

Asistentka pedagoga 1. rocnik

Péce o nasténky. Kontrola

zahrady.

Erika JanouSkova

Asistentka pedagoga 3.

rocnik.

PécCe o nasténky. Péce o sklad

pomucek.

Bc. et Bc. Veronika
Malinkova

Asistentka pedagoga 4.

rocnik.

Péce o nasténky. Péce o vybaveni
krouzku KZT.

Ing. Marcela VICkova

Asistentka pedagoga 5. roCnik

PécCe o nasténku v jidelng,

Ekotym.
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Mgr. lvana Gélova

prispévkova organizace

Specialni pedagozka

Individualni PO a PSPP, krouzek
Hlavicky. Péce o kabinet
spec.ped., poradenska €innost

ucitelim.

Erika JanouSkova

Skolnice ZS

TopiC.

Pomoc pfi Skolnich akcich, pomoc

pfi dozoru zakl. Péce o Zizalovnik.

Martina Lengalova

Hospodarka Skoly

Skolni asistent OP JAK .

Program Mléko do Skol a Ovoce
do Skol. Prezentace Skoly, ucast

na akcich pro rodice.

Ludmila Oprchalova

Kucharka SJ

PécCe o bylinkovy zahon. Dohled
nad vafenim podle specialnich
dietnich vyzivovych potieb déti.

Pomoc pfi Skolnich akcich.

Monika Veithova

Vedouci stravovani, kucharka.

Inovace jidelni¢ku, vyuzivani
produktd pfirodni zahrady a
farmarskych produktl. Pomoc pfi
Skolnich akcich. Péce o sklad a

kancelar.

Michaela Husékova

Pomocna kucharka

Prevoz stravovani ZS, uklid

jidelny. Pomoc pfi Skolnich akcich.

Gabriela MareSova

Ucitelka MS

Zastupkyné feditelky v MS.

Kontrola hospodareni MS, Uplata,
vedeni dokumentace MS a BOZP.

Vedeni zapisl z porad.
Spoluprace na vypracovani IVP a

zprav pro SPZ.

Prezentace Skoly — Zpravodaj.
Systém Edookit.
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Bc. Petra Drdovéa

Ucitelka MS

PécCe o vybaveni, uCebny,
nasténky, vyzdobu oken,
venkovni sklad hracek, zahonek
MS

Petra Vymazalova

Ucitelka MS

PécCe o vybaveni, ucebny,
nasténky, vyzdobu oken,

Interaktivni techniku

Bc. Monika Hradeéna,
DiS.

Ucitelka MS

Zdravotnik MS

PécCe o vybaveni, u€ebny,
nasténky, vyzdobu oken, hudebni

pomucky a vystoupeni MS.

Bronislava Lizalova

Skolnice MS

Topic

Péce o venkovni uéebnu a hristé
MS. Péé&e o pradlo MS, Z8, SJ.

Pomoc pfi Skolnich akcich.

Uklid prostor v ZS.

Ing. Milan Vesely

Spravce a koordinator
webovych stranek, systému

Edookit a informatiky.

Weboveé stranky Skoly, Edookit,
individualni vypomoc v oblasti IT

CELOROCNI PLAN PRACE

Na zakladé pozadavkl a pfipominek pedagogické rady bude vypracovan celoro¢ni plan

¢innosti, ktery je k dispozici véem pedagogim, rodi¢im a zakam.

NABIDKA ZAJMOVYCH KROUZKU A NEPOVINNYCH PREDMETU

V letoSnim Skolnim roce nabizi Skola détem pod vedenim svych pedagogu tyto aktivity:

Lauterbachova

Nazev Vedouci Den — ¢as
Nabozenstvi Zemankova, Utery 4. + 5. — 13.20 — 14.05
zastup Patek 1. — 3. — 12. 30. — 13.15
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Dramaticky krouzek Salzburgerova Pondéli 15.00 — 16.00

Krouzek Sikovnych rukou Jelinkova, Utery 15.00 — 16.00
Kalasova

Krouzek informatiky a Harcarova Ctvrtek 15.00 — 16.00

robotiky 3. — 5.

Predskolacek — stimulacni Ugitelky MS Od ledna

kurz

Anglicka konverzace 1. Zidisinova Stfeda 12.30 -13.15

Anglick& konverzace 2. . Zidisinova Stfeda 13.20 — 14.05

Anglicka konverzace 3.-5. |Zemankova Ctvrtek 13.20 — 14.05

Hra na nastroje — HS Meluzin Dle dohody - patek

INFORMACE PRO RODICE
Tripartity - Konaji se dvakrat rocné podle rozpisu: 12. 11. 2026; 13. 4. 2027

Konzultaéni dny Konaji se 1krat rocné podle rozpisu: 13. 1. 2027 od 14:00 do

18:00 hodin po telefonické nebo elektronické dohodé

Vzajemna setkani Plenarni schize se kona 24. 9. 2026. Dale se konaji po

pfedchozi domluvé v dobé mimo vyuCovani

Konzultace spec.ped. Pondsli 13.15 — 14.00

INFORMACE PRO ZAKY A RODICE

Internetové stranky skoly www.skolamoutnice.cz; e-mail: reditelna@skolamoutnice.cz

®  Za oznameni zmén v rozvrhu zakl v co nejkratSi dobé zodpovida tfidni ucitel, zmény
zacCatku a ukonceni vyu€ovani (odpadlé hodiny) oznamuje minimalné tfi dny pfedem
rodi¢im prostfednictvim Edookitu. Pokud neni vyucujici pfesvéd&en o tom, Ze rodice

byli seznameni s informacemi, informuje je telefonicky. Skolni akce zapisuje do


http://www.skolamoutnice.cz/
mailto:reditelna@skolamoutnice.cz
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Edookitu koordinator IT — dba na to, aby byly zvefejnény vzdy s pfedstihem nejméné 3

dny.
® |Informace prostifednictvim aplikace Informacni systém Edookit — hesla dostanou rodice

v posledni tyden v srpnu

"  Pfipadné urazy, nevolnosti a jiné zvlastni projevy zaku oznami ucitel feditelce Skoly a

rodi¢um co nejdfive = okamzité.
VZDELAVANi PEDAGOGICKYCH PRACOVNIKU - DLE PLANU DVPP

= U&ast na seminafich poradanych akreditovanymi stfedisky pro dal$i vzdélavani
pedagogickych pracovniki musi byt efektivni a vychazet z potfeb a moznosti Skoly.

= Vzajemné hospitace v hodinach — p. zastupkyné na zaCatku mésice sepisi nabidku
vyucujicich a zaroven vyfesi, kdo chce do hodin pfijit na naslech a kdo bude v té dobé
vyucCujiciho zastupovat. Pokud budou zastupovat asistentky pedagoga, za tuto hodinu
jim nalezi odména.

= Sledovat a vyuzivat vzorky u¢ebnic, odbornou literaturu na webovych strankach i véetné

tisku (Tfidni ucitel, Moderni vyu€ovani, Rodina a Skola, Informatorium a dalsi).

= Umoznit dal$i vzdélavani provoznim zaméstnancum.
UVADEJICi UCITELE
Metodicka a organizacni pomoc zacinajicim a novym vyucujicim:

Mgr. Milena Emmerova — pro Mgr. Janu ZidiSinovou; pro asistentky VIékovou, Malinkovou.

DOZORY

Nedilnd soucast prace ucitele. VSichni pedagogicti pracovnici musi "dozirat" neustale pfi
kontaktu s détmi a zaky. Zaméstnanec nemUze tolerovat nevhodné chovani zaku jen proto,
Ze ,zrovna nevykonavam dozor® stanoveny rozpisem. Nelze trpét Sikanovani slabSich zaku,
znevazovani prace druhého, ponizovani, hrubé a nevhodné vyjadfovani, vysmivani,
zdravotné nebezpecné hry. Rozpisy jednotlivych dozorl je nutné dodrzovat.

Z duvodu rozmisténi Skolnich tfid na vice stanovistich vykonava dozor ve vyuce i o

prestavce ucitel i asistent pedagoga. Béhem presunu uditele na jiné stanovisté zistava se

zaky AP a dozoruje do pfichodu jiného pedagoga sam. Provozni zaméstnanci maji stejné
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pravomoci, jako dozirajici ucitelé: Zrovna tak v jidelné pani kucharky ve spolupraci
s dozorujicimi uciteli zajistuji dobrou uroven stravovani a kultivuji chovani déti pfi jidle —

doporucuji, napomahaiji.

ROZPIS ZVONENI
Pojmenovani Cas vyuky Dozor - pfestavka DalS$i informace,
prestavky
Ranni druzina 6:30 - 7:40 hod. | 7.40 —8.00 PFichod Zzakd mozny
atny, schodists — nejpozdéji do 7:20
Zackova hod.
1.patro — Adamovova, 7.40 otevieni Skoly,
Janouskova Zaci odchazeji sami
do tfid.
2.patro - Lauterbachova
1. vyuCovaci 8:00 — 8:45 hod. | Kazdy vyucujici Prestavka 8.45 —
hodina dozoruje svoji tfidu, a to | 8.55/venku 8.45 -
i na chodbé a WC 9.10
2.vyucovaci 8.55 -9.40 hod. | Kazdy vyucujici Pfrestavka: 9.55 —
hodina dozoruje svoji tfidu, a to | 10.05/ venku:
i na chodbé a WC 9.40 — 10.05
3. vyucovaci 10.05-10.50 Kazdy vyucujici 10.50 — 10.55
hodina hod. dozoruje svoji tfidu, a to
i na chodbé a WC
4. vyucovaci 10.55-11.40 11.40 - 12.10 — dozor Velka prestavka
hodina hod. schodisté a satny: 11.40 — 12.30
Lengalova
12.10 — 12.30 dozor
schodisté a Satny:
JanouSkova
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Obéd 1.skupina 11.40-12.10 Dozor v jidelné : 3. —5. ro¢nik
hod. VIEkova, ve Skolni 1. -2 roénik
druziné: Adamovova
Obéd 2. skupina | 12-10—12.30
hod. Dozor: Lauterbachova
5. vyuCovaci 12:30 — 13:15 Pfestavka dozor: 13.15-13.20
hodina hod.

1.patro — Jelinkova

2.patro - Adamovova

6. vyuCovaci 13:20 — 14:05 Vyucujici odvadéji zaky
hodina hod. do Saten a do SD.

Doba, po kterou se dozor vykonava dozor ve skolni jidelné:

Zéky do $kolni jidelny a do druZiny odvadeji vyuéujici uditelé. Z jidelny 2aky odvadji

uréené vychovatelky: 1.skupina — Haréarova, 2. skupina — Lauterbachova.

Cas Kdo dozoruje Kde se dozoruje Kdo obédva

Zidiginova,
11:40 -12:10 VIckova Jidelna
Haréarova,
Salzburgerova,
Lauterbachova
Kalasova

Emmerova

] ] Lengalova,
12.10 -12.30 | Lauterbachova Jidelna o
Galova
Jelinkova,
Zemankova
Adamovova,
VIckova

Malinkova

1. Velké prestavky Zaci travi ve tfidé, pfed svou tfidou nebo na Skolnim dvofe. Dozoruje:
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Den 1.velka prestavka (3. — 5.) 2. velka prestavka (1. - 2.)

Pondéli Kalasova Zemankova

Utery Vickova Jelinkova

Streda Malinkova Adamovova

Ctvrtek Janouskova Jelinkova (zaky po TV Zidisinova)

Patek Salzburgerova Adamovova(zaky po TV Zidisinova)

Pedagog je povinen nastoupit dozor co nejdfive po skon¢eni vyu€ovaci hodiny a dozor

konci se zacatkem dal$i hodiny — tyka se zejména dozoru o hlavni prestavce.

Vyucujici mize ze zavaznych divodu opustit dozor, pokud za sebe zajisti ndhradu

predem.

Pfi dozoru vyucCujici prubézné kontroluje predevsim déni ve tfidach, na toaletach

a na chodbé. Po skonceni pfestavky zajisti zhasnuti svétel na chodbé.

Ve Skolni jidelné dozor sleduje a usmérfiuje uroven stolovani, chovani a pohyb zaku po
jideln&. Zaky, ktefi odchazi z jidelny domu, dozoruje $kolnice dozor u $aten. Kazdy ugitel,

ucici 4. vyuCovaci hodinu, chodi na obéd se skupinou zaku jeho tfidy.

SKOLNIi ZTRATY A URAZY

Zdci i uditelé jsou pojisténi pro pfipad trazu u pojistovny Kooperativa.

ZTRATY

Ztratam predchazi zaci i zaméstnanci Skoly preventivhé — ochranou svého i svéfeného
majetku. Do Skoly je doporu¢eno zakum nenosit zadné cenné véci ani penize. Pokud
v8ak musi, ihned po pfichodu je pfedaiji tfidni ucitelce, ktera zajisti ochranu.

Zaci jsou povinni hlasit ztratu ihned po zjisténi své tridni ugitelce, ktera okolnosti
ztraty fadné vySetfi a neprodlené zapi$e do SESITU ZTRAT uloZeného v kancelafi $koly.

Narok na uplatnéni nahrady skody sepiSe hospodarka Skoly.

Ucitelé, ktefi zjisti ztratu svych pfedmétd, ohlasi tuto skutecnost hospodarce Skoly.

Ucitelé jsou povinni ukladat své véci podle smérnice €. 8 Ochrana majetku.
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m  Ztrata predmétu, jehoz pofizovaci hodnota je vy$si nez 1000,- K&, musi byt okamzité

oznamena vedeni $koly a hlasena Policii Ceské republiky.

URAZY

" Zaci jsou povinni ihned hlasit kazdé poranéni vyuéujicimu — nejblizsi dospélé
osobé (tedy i uraz, ktery se nestal jim, ale jinému zakovi). Zaméstnanec ihned

oznami uraz rediteli Skoly a zakonnym zastupcum ditéte.

®  UCitelé zajisti oSetfeni, v pfipadé Zivot ohrozujiciho urazu okamZitou prvni pomoc.
Informuji co nejdfive rodi¢e — telefonicky. Co nejdfive informuji feditelku Skoly. Do
Edookitu napiSi zpravu feditelce Skoly, ve které uvedou: jméno, pfijmeni zaka a jeho
datum narozeni; den, hodinu, minutu, kdy se Uraz stal, jak k nému doslo, co bylo
zranéno a kdo Uraz oSetfil, kdo informoval rodi¢e. Uraz po dobu rekonstrukce bude do

Knihy Urazl zapisovat feditelka Skoly.

= Podle pokynl pojistovny musi byt protokol ,Zaznam o Urazu“ sepsan nejpozdéji do

tfi kalendarnich dni ode dne, kdy se stal uraz, a to v pfipadé, kdy vznikla pracovni

neschopnost (neuc€ast ve vyu€ovani) nebo je oekavano odskodnéni urazu.
" Pracovnici koly i Zaci jsou pojisténi u CESKE KOOPERATIVY, a.s.

® Pracovnici Skoly, kterym se ve Skole pfihodi uUraz, oznami tuto skuteCnost
bezodkladné feditelce Skoly, zapiSi jej do Knihy urazd zaméstnancl (vedena

v feditelné).
V Moutnicich 30. 8. 2026

Mgr. Milena Emmerova, feditelka Skoly

Zaméstnanci byli s Pokyny seznameni na provozni poradé 24. 8. a 28. 8. 2026
V pisemné podobé zverejnéno v systému Edookit a na webovych strankach Skoly
dne 1. 9. 2026
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Seznamili se - jméno Podpis




